Municipio de Alcacer do Sal
Gabinete de Apoio a Presidéncia

DESPACHO N2 032/GAP/2026

Assunto: Gabinete de Apoio a Presidéncia — Delega¢des de Competéncias — Chefe de
Gabinete
Considerando o disposto no n.2 1 do artigo 52 do Decreto-Lei n.2 11/2012, de 20.01, na
sua atual redacdo, aplicavel ex vi o n.2 5 do artigo 432 da Lei n.2 75/2013, de 12.09, na
sua atual redagdo compete ao:
a) Chefe de Gabinete- E responsavel pela direcdo e coordenacio do gabinete,
cabendo-lhe ainda a ligagdo aos diversos servicos Municipais e as demais
entidades publicas e privadas;

b) Adjunto: Presta o apoio politico e técnico que lhes seja determinado

Assim, delego nos termos do n.2 6 do artigo 42.2 da Lei n.2 75/2013, de 12.09, na sua
atual redacao,

1. na Chefe de Gabinete, os atos de administracao ordindria no ambito dos meus
Pelouros, - entendida como todos os “poderes instrumentais, preliminares e
complementares” dos atos decisérios, nomeadamente:

a) Coordenar e assegurar a atividade a desenvolver pelo Gabinete da Presidéncia,
podendo emitir orientagbes, diretrizes, recomendagbes, no ambito da
administragdo ordinaria;

b) Praticar. atos de administragdo ordinaria, incluindo os de instrucdo de
procedimentos, nomeadamente os de preparagdo e execugdo necessdrias a
decisdo, no ambito das competéncias do GAP, e ainda 0s necessarios a
execugao dos atos do ora delegante;
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d)

e)

f)

8)

h)

j)

Solicitar informagcles e praticar outros atos e formalidades de carater

instrumental necessdrios ao exercicio da competéncia decisdria do

delegante/subdelegante;

Efetuar o atendimento publico nos casos em que a Presidente da Camara

Municipal assim o determine expressamente;

Acompanhar o expediente inerente a queixas e denuncias dos municipes ou

entidades exteriores ao municipio, bem como dos pedidos de esclarecimento,

integrados ou ndo no ambito de auditorias ou sindicincias, a fim de emitir

informagdes, pareceres e/ou propostas, sem prejuizo das competéncias

proprias dos servigos;

Representar a Presidente da Camara em atos, cerimodnias, reunides e outras

iniciativas, quando tal por ela for determinado;

Acompanhar propostas referentes a protocolos, contratos-programa e

parcerias com entidades exteriores ao Municipio, podendo solicitar

diretamente todas as informagdes e documentos necessarios para os devidos

efeitos;

Assinar a correspondéncia que deva ser expedida para o exterior comunicando

as deliberacdes da Camara Municipal e os despachos da Presidente, na sua

auséncia e/ou impedimento, sem prejuizo da delegacdo ou subdelegacdo de

competéncias no Vice-Presidente e Dirigentes;

Administrar e gerir os trabalhadores afetos ao Gabinete de Apoio a Presidéncia,

aos Gabinetes de dependéncia direta da Presidente, nomeadamente para

justificar faltas, marcar férias;

Exercer as demais competéncias que a Presidente da Camara Municipal

determinar expressamente para os devidos efeitos.

No Adjunto os atos de administragdo ordinaria no ambito dos meus Pelouros, -

entendida como todos os “poderes instrumentais, preliminares e

complementares” dos atos decisérios, nomeadamente:

a) Assinar e visar a correspondéncia, no ambito do Gabinete de Apoio a
Presidéncia;

b) Instruir os procedimentos, designadamente os de preparagdo e execugao,

necessarios a tomada de decisdo por parte da Presidente da Camara;
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c) Solicitar diretamente, sem dependéncia de despacho, junto dos servigos
municipais, todos os documentos, processos e/ou informagdes necessarios
a prossecucdo da atividade da Presidente da Camara Municipal;

d) Efetuar o atendimento publico e a realizagdo de reunides com pessoas
singulares, coletivas e entidades publicas e/ou privadas, nos casos em que a
Presidente da Camara assim o determine e quando esteja em causa a
prossecugSo dos interesses do Municipio;

e) Administrar e gerir os trabalhadores afetos ao Gabinete de Apoio a
Presidéncia, aos Gabinetes de dependéncia direta da Presidente,
nomeadamente para justificar faltas, marcar férias em coordenacdo com a
Chefe de Gabinete;

f) Exercer as demais competéncias que a Presidente da Camara
expressamente lhe confira, nas vérias areas de atuagdao municipal.

3. Revogo o meu despacho n.2 020/GAP/2025, de 07 de novembro de 2025;
4. O presente despacho produz efeitos a 1 de setembro de 2026.
5. A presente delegagdo de competéncias é publicada e publicitada de acordo

com o previsto no n.2 2 do artigo 472 do Cddigo do Procedimento

Administrativo.

Alcacer do Sal, 01 de setembro de 2026

\

(\Qx @i PO

A Presidente da Cém(a(\a Municipal,

Clarisse Campos
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