Municipio de Alcacer do Sal

Mapa de Pessoal - 2026

Postos Ocupados por Divisao

Postos Ocupados Postos Cativos Postos a Preencher

Divisédo / Gabinete

T. Ind. (TI) T. Certo (TD) T. Ind. (TI) T. Ind. (TI) T. Certo (TD)

GABINETES E SERVICOS MUNICIPAIS 27 0 0 6 0
DIVISAO DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS 26 0 3 6 0
DIVISAO DE RECURSOS HUMANOS 9 0 0 2 0
DIVISAO DE AMBIENTE E SERVIGCOS URBANOS 142 0 2 26 0
DIVISAO DE OBRAS MUNICIPAIS E MOBILIDADE 75 0 5 27 0
B:;/I;SA?\I?Sgﬁi iLANEAMENTO E GESTAO o @ 2 / @
DIVISAO DE EDUCAGAO 126 0 5 11 0
DIVISAO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, 0 @ f 5 @
CULTURA E TURISMO
DIVISAO DE ASSUNTOS SOCIAIS, o 5 . = o
ASSOCIATIVISMO E DESPORTO
DIVISAO DE REDE DE DADOS E - @ q . o
CIBERSEGURANGA

TOTAL: 526 0 23 93 0

CMAS - Praca Pedro Nunes 7580-
125 Alcécer do Sal Tel: 265610040
rec.humanos@m-alcacerdosal.pt
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Postos Ocupados por Carreira

Assistente

Diviséo / Gabinete Técnico Superior Assistente Técnico Operacional Outros
GABINETES E SERVICOS MUNICIPAIS 12 9 6 0 27
DIVISAO DE ADMINISTRAGAO E FINANCAS 7 17 2 0 26
DIVISAO DE RECURSOS HUMANOS 4 5 0 0 9
DIVISAO DE AMBIENTE E SERVICOS URBANOS 2 5 135 0 142
DIVISAO DE OBRAS MUNICIPAIS E MOBILIDADE 10 8 57 0 75
DIVISAO DE PLANEAMENTO E GESTAO URBANISTICA 12 11 2 2 27
DIVISAO DE EDUCAGAO 8 22 94 2 126
DIVISAO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, CULTURA E TURISMO 16 20 14 0 50
DIVISAO DE ASSUNTOS SOCIAIS, ASSOCIATIVISMO E DESPORTO 18 4 15 0 37
DIVISAO DE REDE DE DADOS E CIBERSEGURANCA 1 2 0 4 7
TOTAL: 90 103 325 8 526

CMAS - Praca Pedro Nunes 7580-
125 Alcécer do Sal Tel: 265610040
rec.humanos@m-alcacerdosal.pt
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Mapa de Pessoal

AR Ocupados Cativos A Preencher

Cargo/Carreira Divisao E : | Area Formagdo  Funcdes Competéncias Observacoes
HACIGHE T.Ind. T.Certo T.Ind. T.Ind. T.Certo

Unidades Orgéanicas

GABINETES E SERVICOS MUNICIPAIS

Gabinete de Apoio a Presidéncia

Orientacéo para o

servigo publico, Sem postos de trabalho a

GSM ) = 0 0 0 0
Orientacdo para os preencher ou ocupados.
resultados
Gabinete de Apoio aos Orgdos Autarquicos
Apoio aos Licenciatura Prestar apoio técnico e SO(;':\e;intgga:’:LI[i):;a 0
Técnico Superior GSM Orgéos Arquitetura do administrativo & Presidente e fvico pt ! 1 0 0 0 0
P - Orientacéo para 0s
Autarquicos  Design Vereadores
resultados
Apoio administrativo a Orientacéo para o
Assistente Técnico  GSM ACIITEE | | o vy &Iyl Gt L Soicolbublice, 3 0 0 0 0
va Municipal, Presidente e Orientacéo para 0s
Vereadores. resultados

CMAS - Praca Pedro Nunes 7580-
125 Alcécer do Sal Tel: 265610040
rec.humanos@m-alcacerdosal.pt
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Gabinete Juridico

Elabora informacdes e
pareceres juridicos e presta
apoio juridico aos diversos
6rgaos autarquicos e unidades
organicas. Elabora contratos

diversos. Presta apoio juridico SIS D

. gy 2 CTI a preencher por via de
servigo publico,

Licenciatura em

Técnico Superior GSM Juridica e em escrituras, atos registais e . = 2 0 0 2 0 procedimento concursal ou
Direito e . Orientacdo para 0s -
execucoes fiscais. Patrocina mobilidade
PO resultados
acdes judiciais em que o
municipio seja parte, apenas
no Tribunal Administrativo e
Fiscal. Presta outros servigos
na area juridica.
Desenvolvimento de todo o
trabalho administrativo do
servico, gerindo todos os . X
Orientacédo para o
Administrati PRI R servigo publico
Assistente Técnico GSM 12° Ano contraordenagdes e . = : 1 0 0 0 0
va PPN Orientagdo para 0s
execuc0es fiscais, bem como
. . resultados
o respetivo arquivo, sob
diregcdo dos dirigentes e
chefias.
Gabinete de Comunicacao
Produzir todas as imagens
gréficas e logotipos
Licenciatura necessarios para a pr 0m99a° Orientacdo para o
Design/Artes das iniciativas e publicacdes servico publico
Técnico Superior GSM Artes o do Municipio. Gerir os . ~ ’ 1 0 0 0 0
Visuais e . = Orientagéo para os
. equipamentos de promogéo
Tecnologia resultados

de imagem, acompanhar a
execugdo dos materiais de
promocao.

N " CMAS - Praga Pedro Nunes 7580-
m 125 Alcéacer do Sal Tel: 265610040
£=2 rec.humanos@m-alcacerdosal.pt
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Informagéao
e Relacdes
Publicas

Técnico Superior GSM

Fotografia e

(E52hl Video

Técnico Superior

Informagéo
e Relacdes
Publicas

Técnico Superior GSM

Licenciatura em
Comunicagao
Social

Licenciatura em
Cinema,
Televisédo e
Cinema
Publicitario

Licenciatura em
Ciéncias da
Comunicacao e
da Cultura

Assegurar a informagao aos
municipes quanto a atividade
e iniciativas da autarquia.
Assegurar e coordenar as
relagdes publicas e
protocolares do municipio,
inclusive com a comunicagao
social. Organizar e atualizar os
arquivos audiovisuais e
documentais do municipio e o
site institucional.

Recolher, editar e tratar
imagens fotogréficas e de
video. Realizar projetos
filmicos e videograficos de
iniciativa municipal. Apoiar
iniciativas municipais e
associativas na area
audiovisual. Organizar e
atualizar os arquivos
audiovisuais e documentais do
municipio e o site institucional.

Assegurar a informacéo aos
municipes quanto a atividade
e iniciativas da autarquia.
Assegurar as relagdes
publicas e protocolares do
Municipio, inclusive com a
comunicagéo social.
Assegurar os contactos e
apoio aos municipes, 6rgéos e
servicos e a colaboragdo nos
eventos a realizar pela
autarquia, nas areas da
Juventude, Participacdo
Publica e Movimento
Associativo.

Orientagéo para o
servigo publico,
Orientag&o para 0s
resultados

Orientagdo para o
servigo publico,
Orientag&o para 0s
resultados

Orientac&o para o
servigo publico,
Orientac&o para os
resultados

Y —
Cicerv0”

CMAS - Praga Pedro Nunes 7580-
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5



Técnico Superior

Assistente Técnico

Assistente Técnico

Assistente
Operacional

GSM

GSM

GSM

GSM

Designer

Administrati
va

Fotografia

Distribuicéo
e
Impresséo
de
Documento
5

Licenciatura em
Artes Plasticas e
Multimédia

12° Ano

12° Ano

Escolaridade
obrigatéria

Desempenho de funcdes
como designer gréfica e
webdesigner, mais
vocacionada para a concegao
de contetidos multimédia, com
dominio das ferramentas que
permitem a animacao de
imagem para diversos
suportes de informag&o, como
as redes sociais e o site.
Superviséo dos conteltidos
constantes das redes sociais e
concegdo de estratégia de
comunicacao digital para o
Municipio.

Apoio administrativo a
atividade, apoio técnico,
contacto com instituicdes,
distribuicao de informacéo
municipal.

Fotografar e captar
audiovisualmente os eventos
municipais, e promovidos por
entidades com relevancia
social no territorio, assim
como apoiar as iniciativas de
outros setores do Municipio e
de entidades com relevancia
social, participando ativamente
nas agdes de melhoria da
respetiva imagem externa e
interna. Proceder a
organizagdo e manutengao
dos arquivos audiovisuais do
Municipio e documentais que
Ihe estejam afetos.

Tratar da impressao da
documentacdo da Camara e
proceder a sua distribuicéo de
acordo com indicacdes
superiores.

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientacdo para 0s
resultados

Orientagdo para o
servigo publico,
Orientacdo para 0s
resultados

Orientagdo para o
servigo publico,
Orientacdo para 0s
resultados

Orientac&o para o
servigo publico,
Orientac&o para 0s
resultados

CMAS - Praga Pedro Nunes 7580-
125 Alcéacer do Sal Tel: 265610040

i rec.humanos@m-alcacerdosal.pt
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. Rececionist .
Asswtepte GSM a/Telefonist Esgolarjqade
Operacional A obrigatéria

Medicina Licenciatura em
Técnico Superior GSM L Medicina
Veterinaria

Veterinaria

Atendimento telefénico
centralizado, rece¢do dos

diferentes edificios municipais,

apoio administrativo e de
circulacéo de
correspondéncia.

N/A

Gabinete Veterinario

Assegurar todas as tarefas
legais da responsabilidade do
veterinario municipal,
nomeadamente: assegurar a
vacinagao antirabica, controlo
do canil, realizar inspe¢ées
higiosanitarias, fiscalizar a

Orientacdo para o
servigo publico,
Orientac&o para os
resultados

venda de produtos
alimentares, proceder a
recolha de animais vadios.

b 4 CMAS - Praga Pedro Nunes 7580-
¥ Ul 125 Alcacer do Sal Tel: 265610040

i rec.humanos@m-alcacerdosal.pt
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1 CTI A preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade.



Assistente Tratamento  Escolaridade
. GSM L L
Operacional de animais  obrigatéria
GSM
Assistente Técnico GSM cgmmlstratl 12° Ano

Cuidar diariamente dos
animais alojados no CRO.
Proceder a limpeza, higiene e
manutencdo dos canis e gatis.
Proceder ao resgate e captura
de animais. Proceder a
recolha de cadaveres de
animais quando for
necessario. Prestar ajuda em
consultas e tratamentos
veterinarios. Prestar apoio na
eutanasia. Prestar cuidados
béasicos de salde e higiene
animal. Manter atualizadas e
em bom estado as fichas de
registo dos animais. Fornecer
informagdes a comunidade
sobre o cuidado, posse e
outras orientagdes,
relacionadas com os animais.
Condugcéo de viaturas,
nomeadamente na fungéo que
envolve captura e transporte
de animais. Executar outras
tarefas de apoio.

Gabinete de Transparéncia e Prote¢éo de Dados

Servico Municipal de Protecéo Civil

Gabinete de Protegdo Civil e Seguranga Contra Incéndios em Edificios

Desenvolver fungées que se
enquadram em diretivas gerais
dos dirigentes e chefias, tendo
em vista a organizacéo e
execucgao dos procedimentos
administrativos do Gabinete.

Orientagdo para o
servigo publico,
Orientag&o para 0s
resultados

Orientagéo para o
servigo publico,
Orientag&o para 0s
resultados

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientag&o para 0s
resultados

b 4 CMAS - Praga Pedro Nunes 7580-
¥ Ul 125 Alcacer do Sal Tel: 265610040

i rec.humanos@m-alcacerdosal.pt
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2 CTI A preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade. Area passivel de
atribuicdo do suplemento de
penosidade e insalubridade -
Nivel alto

Sem postos de trabalho a
preencher ou ocupados.



Gabinete de Seguranca Rodoviaria

Colaborar na elaboragéo do

Plano Municipal de seguranga

rodoviaria, mantendo

atualizada a informagéo sobre

sinistralidade e identificando

situagdes de perigo. Colaborar

com os Servicos Veterinarios Orientagé&o para o
Seguranca  Bacharelato em Municipais, em situagées que  servigo publico,
Rodovidria  Engenharia Civil  envolvam meios da Protecao Orientagéo para os

Civil Municipal. Colaborar com  resultados

os agentes de protegao civil

existentes no Concelho, em

situacdes devidamente

identificadas. Promover acdes

de formagéo e sensibilizacéo

na area de atuagao.

Técnico Superior GSM

P CMAS - Praga Pedro Nunes 7580-
183 125 Alcacer do Sal Tel: 265610040

i rec.humanos@m-alcacerdosal.pt
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Técnico Superior

GSM

Protegdo
Civil/Orden
amento
Florestal

Licenciatura
Engenharia
Agroflorestal
/Agronomia

Gabinete Técnico Florestal

Participar nas tarefas de
planeamento e ordenamento
dos espacos rurais do
Municipio. Centralizar a
informacéo relativa aos
Incéndios Florestais.
Promover o cumprimento do
estabelecido no Sistema de
Gestéo Integrada de Fogos
Rurais, (SGIFR), relativamente
as competéncias atribuidas
aos Municipios. Supervisionar
e controlar a qualidade das
obras municipais e
subcontratadas no dmbito do
Sistema de Gestéo Integrada
de Fogos Rurais, (SGIFR).
Emitir propostas e pareceres
no ambito das medidas e
acdes de SGIFR e
ordenamento florestal, dos
planos e relatérios de ambito
local, Sub-regional, regional e
nacional e das propostas de
legislagcdo. Acompanhar,
vistoriar e emitir pareceres
sobre as acdes de florestagéo
ou reflorestacéo sujeitas a
licenciamento camarario.
Elaborar e atualizar os
Programas municipais de
execucgédo de gestdo integrada
de fogos rurais (PMEGIFR).

Orientagdo para o
servigo publico,
Orientagdo para 0s
resultados

¥

 —_—
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1 CTI A preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade



Coordenador
Técnico

Assistente Técnico

Chefe de Divisdo

Técnico Superior

GSM

GSM

DAF

DAF

Coordenag
ao

Administrati
va

Administrag
doe
Finangas

Plano e
Orgamento

12° Ano

12° Ano

Licenciatura

Licenciatura em
Gestédo de
Empresas/
Gestéo e
Administragdo
Publica

Servigco Municipal de Contraordenagdes

Proceder ao desenvolvimento
de todo o trabalho
administrativo do servigo,
gerindo todos os processos de
contraordenacgoes e
execucdes fiscais, bem como
o0 respetivo arquivo, sob
direcéo dos dirigentes e
chefias.

Desenvolvimento de todo o
trabalho administrativo do
servigo, gerindo todos os
processos de
contraordenagdes e
execuc0es fiscais, bem como
0 respetivo arquivo, sob
direcéo dos dirigentes e
chefias.

Coordenar e dirigir todas as
atividades das unidades
organicas.

Orientagdo para o
servigo publico,
Orientagdo para 0s
resultados

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientagéo para os
resultados

Gestéo e direcao da
organizagdo, Lideranga

Setor de Gestao Financeira

Elaborar pareceres, efetuar
estudos e prestar apoio
técnico, tendo em vista coligir
todos os elementos
necessarios a elaboragéo da
proposta do orgamento
municipal, das opc¢des do
plano, suas revisdes e
alteracdes e documentos de
prestacdo de contas.

N

Orientagéo para o
servigo publico,
Orientac&o para os
resultados

WREEET  CMAS - Praca Pedro Nunes 7580-
T@’ﬂ 125 Alcécer do Sal Tel: 265610040

rec.humanos@m-alcacerdosal.pt
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Comisséo de servico como
Chefe de Diviséo

1 CTlI cativo referente a
trabalhador em Cargo
dirigente



Servigo de Contabilidade

Procede a prestagao de
informacé&o contabilistica as
Licenciatura em solicitagBes internas e

Gestéo de externas do municipio. Orientagdo para o .
. ; . - 1 CTI cativo referente a
- . Contabilida Empresas com Acompanha e apoia a servigo publico,
Técnico Superior DAF . - ) . . x 1 0 1 0 0 trabalhador em Cargo
de especializacdo atividade dos revisores oficiais = Orientacdo para 0s o
- - dirigente
em Técnico de contas e outras auditorias.  resultados
Oficial de Contas = Executa as demais tarefas
inerentes as fungdes de
Técnico Oficial de Contas.
. rientacéa r
Coordenador Coordenag et AEILNEIG Ser\e/ic;cfl %?J%I’i);a °
P DAF = 12° Ano supervisionar as atividades ) X ) 1 0 0 0 0
Técnico &o " 5 Orientagéo para os
desenvolvidas no servico.
resultados
Desenvolver fungdes que se
enquadram em diretivas gerais
dos dirigentes e chefias, e
promover a arrecadagao das
N _ receitas e o pagamento das Orle_nta(;a’o para o 1 CTl a preencher por via de
. _— Administrati despesas autorizadas. servigo publico, ;
Assistente Técnico  DAF 12° Ano . X 4 0 0 1 0 procedimento concursal ou
va Receber os documentos de Orientacdo para 0s o
: ) mobilidade
receitas e despesas e conferir  resultados
0s elementos constantes dos
mesmos, nomeadamente
facturas com as guias de
remessas.
Servico de Aprovisionamento
Coordenador Coordena (STl e, CIVEIE Ser:\e/im:g%oblri);:a °
At DAF o ¢ 120Ano supervisionar as atividades rvigo pt : 1 0 0 0 0
Técnico ao Orientacdo para 0s

desenvolvidas no servigo.
resultados

CMAS - Praga Pedro Nunes 7580-

m 125 Alcacer do Sal Tel: 265610040
i rec.humanos@m-alcacerdosal.pt
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Assistente Técnico

Coordenador
Técnico

Assistente Técnico

Técnico Superior

DAE Administrati
va

DAE goordenac;
ao

DAF Administrati
va

DAE Inve_nta'nc_) e
Patrimonio

12° Ano

12° Ano

12° Ano

Licenciatura em
Contabilidade e
Finangas

Desenvolver fungdes que se
enquadram em diretivas gerais
dos dirigentes e chefias.
Proceder as aquisi¢des
necessarias de todos os
servigos municipais, com base
em requisicdo externa ou
procedimento concursal ou
negocial. Submeter as
aquisicdes a verificacéo da
cabimentagdo das verbas
através do servigo de
Contabilidade.

Orientagdo para o
servigo publico,
Orientacdo para 0s
resultados

Servigo de Tesouraria

Orientagdo para o
servigo publico,
Orientacdo para 0s
resultados

Coordenar, orientar e
supervisionar as atividades
desenvolvidas no servigo.

Apoiar as atividades
desenvolvidas na Tesouraria,
manter devidamente
escriturados os documentos
de tesouraria. Proceder a
recebimentos e gestéo das
verbas recebidas, cumprindo
as disposicdes legais e
regulamentares.

Orientagdo para o
servigo publico,
Orientac&o para 0os
resultados

Setor de Inventario e Patriménio

Gestao e desenvolvimento de
todo o processo de
identificacé@o do patriménio da

Camara Municipal, Orientag&o para o
organizando os respetivos servigo publico,
suportes de registo e Orientagdo para os
avaliacdo. Articular com os resultados

demais servicos, questdes
relacionadas com o Patriménio
Municipal.

! CMAS - Praga Pedro Nunes 7580-

m 125 Alcacer do Sal Tel: 265610040

L rec.humanos@m-alcacerdosal.pt
Y—
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2 CTIl a preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade



Assistente Técnico

Técnico Superior

Coordenador
Técnico

Assistente Técnico

Assistente
Operacional

Assistente Técnico

DAF

DAF

DAF

DAF

DAF

DAF

Administrati
va

Gestao/Log
istica

Coordenac
do

Administrati
va

N&o
especificad
a

Administrati
va

12° Ano

Licenciatura em
Logistica e
Distribuicéo

12° Ano

12° Ano

Escolaridade
obrigatéria

12° Ano

Desenvolver todo o processo

de identificacéo e gestéo do Orientacéo para o
patriménio da Camara servigo publico, 1 0
Municipal, organizando os Orientacéo para os
respetivos suportes de registo  resultados
e avaliagdo.
Servigo de Armazém
Assegurar a gestdo e
funcionamento do Armazém, . ~
. Orientacéo para o
numa perspetiva de . .
o servigo publico,
rentabilizacdo dos recursos . = 1 0
- P Orientagdo para os
disponiveis, respondendo com
. ) resultados
celeridade aos pedidos dos
Servicos.
. Orientacéo para o
Coordenar, orientar e . -
- L servico publico,
supervisionar as atividades . = 1 0
. . Orientagdo para os
desenvolvidas no servico.
resultados
Gerir o Armazém, garantindo a . ~
= . Orientag&o para o
gestéo de stock’s, . L
. servico publico,
fornecimento dos bens aos ) X 1 0
- ; ) Orientagédo para os
servicos, providenciar para
- - resultados
garantir a aquisi¢éo dos bens.
Executar tarefas de apoio Orientag&o para o
administrativo, entrega de servigo publico, 1 0
materiais em armazém, ajudar  Orientagdo para os
na gestdo de existéncias. resultados
Setor de Execucbes Fiscais
Desenvolvimento de todo o
trabalho administrativo do
servico, gerindo todos os . x
Orientagdo para o
AT 012 servigo publico
contraordenacdes e cop ! 1 0

Orientacéo para os

execuc0es fiscais, bem como
resultados

0 respetivo arquivo, sob
direcéo dos dirigentes e
chefias.

b % CMAS - Praga Pedro Nunes 7580-
TEEY 125 Alcacer do Sal Tel: 265610040
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1 CTl a preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade

1 CTl a preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade 1 CTI cativo
referente a trabalhador em
licenga sem remuneracao



Técnico Superior DAF Financiame
ntos
Distribuicéo
Assstente B de
Operacional correspond
éncia
Chefe de Divisdo DRH Recursos
Humanos

Licenciatura em
Gestédo/Economi
a/Geografia e
Planeamento
Regional

Escolaridade
obrigatéria

Licenciatura

Setor de Financiamentos

Gestéo e desenvolvimento de
todo o processo de
identificagéo do patriménio da
Camara Municipal,
organizando os respetivos
suportes de registo e
avaliagdo. Elaborar, em
articulagdo com as demais
unidades orgénicas,
candidaturas a fundos
comunitarios e/ou nacionais e
acompanhar os projetos
financiados efetuando o seu
controlo financeiro,
acautelando o cumprimento de
todas as disposic@es legais e
contratuais.

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientagéo para os
resultados

Setor de Distribuicdo Documental

Efetuar a circulagdo e a

distribuicdo de Orientagdo para o
correspondéncia dos servigo publico,
diferentes edificios municipais. Orientagcdo para os
Entrega de correspondéncia resultados

nos CTT.

Coordenar e dirigir todas as
atividades das unidades
organicas.

Gestéo e diregao da
organizagdo, Lideranga

! CMAS - Praga Pedro Nunes 7580-

m 125 Alcacer do Sal Tel: 265610040

L rec.humanos@m-alcacerdosal.pt
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1 CTl a preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade

1 CTI A preencher por via de
procedimento concursal em
regime de comissédo de
Servigo.



Servico de Gestao de Pessoal

Realizar e tratar dados no

ambito dos Recursos

Humanos, nas diversas areas. Orientagdo para o
Recursos Licenciatura em PrestagGes de servigos, servigo publico,

UEED S Les DR Humanos Sociologia Balango Social e Mapas Orientagéo para 0s e Y y
Orgamentais. Apoio técnico ao  resultados
SIADAP. Elaborar estatisticas,
estudos e projetos.
Coordenador Coordena (GBI, CHEE Ser:\e/imgg%?ﬂ’i)?c:a °
P DRH = ¢ 120 Ano supervisionar as atividades fvico pt ! 1 0 0
Técnico ao . ) Orientagdo para os
desenvolvidas no servigo.
resultados
Processar todos os dados
administrativos dos recursos . x
Orientag&o para o
Administrati IS, [T E22e) servigo publico
Assistente Técnico DRH 12° Ano vencimentos, gerir férias, . X ! 2 0 0
va . Orientagédo para os
faltas e licencas, tratar de
. - ; N resultados
todas as situages relativas a
protegao social.
Setor de Recrutamento e Selecao
Tratar todos 0s processos
relativos a procedimentos . X
) . Orientacéo para o
Administrati CEMENEETS, CRllE:0, B servigo publico
Assistente Técnico DRH 12° Ano gestdo das carreiras dos ! 2 0 0

Orientac&o para 0s
resultados

va .
trabalhadores, medicina no

trabalho, contactos com o
IEFP.

Setor de Avaliagdo, Formacéo, Salde, Higiene e Seguranca no Trabalho

Tratar de forma técnico-
cientifica a gestdo da
. . Recursos Licenciatura em UL profissior?al =
Técnico Superior DRH HUMANoS Psicologia trabalhadores. Apoiar a
implementacéo do SIADAP;
tratar de processos relativos a
procedimentos concursais.

Orientagdo para o
servigo publico,
Orientagdo para 0s
resultados

b 4 CMAS - Praga Pedro Nunes 7580-
¥ Ul 125 Alcacer do Sal Tel: 265610040

i rec.humanos@m-alcacerdosal.pt
V(QC‘ER-:D,S
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Técnico Superior

Assistente Técnico

Chefe de Divisao

Coordenador
Técnico

Assistente Técnico

DRH

DRH

DASU

DASU

DASU

Higiene e
Seguranca
no Trabalho

Administrati
va

Ambiente e
Servicos
Urbanos

Coordenac
ao

Administrati
va

Licenciatura
acrescida de
certificado de
aptidao
profissional em
HST

12° Ano

Licenciatura

12° Ano

12° Ano

Elaboracdo de documentagao
técnica sobre HST.
Acompanhamento aos
trabalhadores da CMAS e
entidades contratadas para a
execucgdo de empreitadas, a
fim de assegurar o
cumprimento das normas de
HST. Acompanhamento de
obras da CMAS e
Empreiteiros. Controlo de
EPI's e vestuario.

Exercer funcdes
administrativas de apoio ao
setor

Coordenar e dirigir todas as
atividades das unidades
organicas.

Orientagéo para o
servigo publico,
Orientag&o para os
resultados

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientagéo para os
resultados

Gestao e dire¢do da
organizacao, Lideranca

Servigo de Apoio Administrativo

Coordenar, orientar e
supervisionar as atividades
desenvolvidas no servigo.

Desenvolver fungdes que se
enguadram em diretivas gerais
dos dirigentes e chefias, tendo
em vista a organizagao e
execucgdo dos procedimentos
administrativos da Divis&o.

Orientacdo para o
servigo publico,
Orientac&o para 0s
resultados

Orientacéo para o
servigo publico,
Orientac&o para os
resultados

WA CMAS - Praga Pedro Nunes 7580-
TEEY 125 Alcacer do Sal Tel: 265610040

i rec.humanos@m-alcacerdosal.pt
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1 CTI a preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade

Comisséo de Servico como
Chefe de Divisdo



Técnico Superior

Assistente
Operacional

Assistente Técnico

Encarregado
Operacional

DASU

DASU

DASU

DASU

Ambiente e
Servicos
Urbanos

Servigo/Ce
mitérios

Administrati
va

Coordenag
ao

Licenciatura em
Biologia

Escolaridade
obrigatéria

12° Ano

Escolaridade
obrigatéria

Setor de Educacao Ambiental

Desenvolver atividades com o
Setor de Residuos e Limpeza.
Avaliar das necessidades de
reforco dos equipamentos e a
sua distribuicdo nos diferentes
aglomerados populacionais.
Propdr estratégias de melhor
rentabilizagéo dos recursos
humanos e materiais. Analisar
e propdr medidas no ambito
do ambiente.

Orientagdo para o
servigo publico,
Orientacdo para 0s
resultados

Setor de Cemitérios

Proceder a abertura de covas
destinadas a enumacéo de
cadaveres, a exumagao de
restos mortais. Executar
trabalhos de carater manual
de conservagao dos espacos
do cemitério. Executar outras
tarefas de apoio.

Orientacdo para o
servigo publico,
Orientac&o para os
resultados

Setor Local do Torréo

Desenvolver fungées que se
enquadram em diretivas gerais
dos dirigentes e chefias, tendo
em vista a organizacéo e
execucgéo dos procedimentos
administrativos do Setor.

Executar funcées de
coordenacdo dos assistentes
operacionais afetos ao setor
de atividade. Executar tarefas
de programacao, organizacao
e controlo dos trabalhos pelo
pessoal da sua coordenagao.
Executar outras tarefas de
apoio.

¥

 —_—
o X
AcerpO

Orientagdo para o
servigo publico,
Orientacdo para 0s
resultados

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientagéo para os
resultados

CMAS - Praga Pedro Nunes 7580-

m 125 Alcacer do Sal Tel: 265610040

rec.humanos@m-alcacerdosal.pt
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2 CTIl a preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade. Area passivel de
atribuigdo do suplemento de
penosidade e insalubridade -
Nivel alto

Area passivel de atribuigéo do
suplemento de penosidade e
insalubridade - Nivel alto



Assegurar funcdes
relacionadas com os setores
de &guas, residuos e limpeza
e espacos verdes, sendo
responsavel por todas as

2 CTI a preencher por via de
Orientagéo para o procedimento concursal ou

Assistente Servigos Escolaridade PR 5 servigo publico, mobilidade. Area passivel de
. DASU . L operagdes inerentes a sua . ~ 21 0 0 2 0 L
Operacional Gerais obrigatéria ~ = Orientag&o para 0s atribuico do suplemento de
manutencdo e conservagao. ; ’ .
resultados penosidade e insalubridade -
Proceder a algumas tarefas R
; = Nivel alto
adstritas ao setor de gestao de
frota. Executar outras tarefas
de apoio.
Unidade de Espacos Verdes e Higiene Urbana
DASU N/A 0 0 0 0 0 Sem postos de trabalho a
preencher ou ocupados
Setor de Espacos Verdes
Executar funcdes de
coordenacgéo dos assistentes
operacionais afetos ao setor Orientacio para o
. de atividade. Executar tarefas ntagao p Area passivel de atribui¢do do
Encarregado Coordena¢  Escolaridade = o x servigo publico, )
: DASU = o de programagcao, organizacédo . = 2 0 0 0 0 suplemento de penosidade e
Operacional ao obrigatéria Orientagdo para os ; : .
e controlo dos trabalhos pelo insalubridade - Nivel alto

resultados
pessoal sob a sua

coordenacgéo. Executar outras
tarefas de apoio.

CMAS - Praga Pedro Nunes 7580-

¥ Ul 125 Alcacer do Sal Tel: 265610040
i rec.humanos@m-alcacerdosal.pt
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Assistente Espagos Escolaridade
. DASU S
Operacional Verdes obrigatéria
Encarregado Coordena¢  Escolaridade
: DASU = S
Operacional do obrigatéria
Assistente Residuos e  Escolaridade
. DASU . L
Operacional Limpeza obrigatéria

Cultivar flores, arvores e
outras plantas, sendo
responsavel por todas as
operacg@es inerentes a sua
conservagédo. Proceder a
limpeza e conservagédo de
espacos verdes publicos.
Prestar apoio aos setores de
Saneamento e Residuos e
Limpeza nas tarefas
relacionadas com a lavagem
de ruas, varredura de espagos
verdes, lavagem de bancos de
jardim e recolha de residuos
s6lidos depositados nas
papeleiras. Executar tarefas
de apoio elementares de
carater manual indispenséaveis
ao funcionamento do setor.
Executar outras tarefas de
apoio.

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientagéo para os
resultados

Setor de Residuos e Limpeza

Executar funcées de
coordenacdo dos assistentes
operacionais afetos ao setor
de atividade. Executar tarefas
de programacao, organizacao
e controlo dos trabalhos pelo
pessoal sob a sua
coordenagdo. Executar outras
tarefas de apoio.

Orientagé&o para o
servigo publico,
Orientagéo para os
resultados

Executar fungdes de carater
manual relacionadas com
remogao de lixos e
equiparados, de limpeza de
ruas, sarjetas, espacos e
equipamentos publicos,
recolha de residuos sélidos e
limpeza de fossas. Executar
outras tarefas de apoio.

Orientacéo para o
servigo publico,
Orientacéo para os
resultados

b % CMAS - Praga Pedro Nunes 7580-
TEEY 125 Alcacer do Sal Tel: 265610040

i rec.humanos@m-alcacerdosal.pt
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66

2 CTI cativos referentes a
trabalhadores em licenca sem
remuneracéo. 9 CTl a
preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade. Area passivel de
atribuico do suplemento de
penosidade e insalubridade -
Nivel alto

Area passivel de atribuigdo do
suplemento de penosidade e
insalubridade - Nivel alto

4 CTI a preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade. Area passivel de
atribuicao do suplemento de
penosidade e insalubridade -
Nivel alto



DASU
Encarre_gado Geral DASU
Operacional
Encarrggado DASU
Operacional

Coordenag
ao

Coordenac
do

Escolaridade
obrigatéria

Escolaridade
obrigatéria

Unidade de Gestao de Frota e Oficina

N/A

Setor de Gestao de Frota

Chefiar o pessoal da carreira
de assistente operacional.
Coordenar todas as tarefas
realizadas pelo pessoal afeto
aos setores de atividades sob
supervisdo. Elaborar relatérios
periédicos, designadamente
sobre o grau de execugao das
atividades que séo da sua
responsabilidade, em
articulagdo com o plano de
atividades. Executar outras
tarefas de apoio.

Orientacdo para o
servigo publico,
Orientac&o para os
resultados

Gerir a frota e os

trabalhadores adstritos ao

servico, assegurando, dentro

das disponibilidades técnicas Orientacéo para o
e materiais, o fornecimento servigo publico,
dos transportes e servicos Orientac&o para os
solicitados e necessarios para  resultados

0 cumprimento da missao.

Executar outras tarefas de

apoio.

CMAS - Praga Pedro Nunes 7580-

¥ Ul 125 Alcacer do Sal Tel: 265610040
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Sem postos de trabalho a
preencher ou ocupados.

Area passivel de atribuigdo do
suplemento de penosidade e
insalubridade - Nivel alto

1 CTI a preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade. Area passivel de
atribuicao do suplemento de
penosidade e insalubridade -
Nivel alto



Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

DASU

DASU

DASU

Condutores

/Manobrado

res e Escolaridade

Servigos de L
L3 obrigatéria

Apoio a

Gestéo de

Frota

Servicos Escolaridade

Gerais obrigatoria
A Escolaridade

Mecénica

obrigatéria

Condugcéo de transportes
coletivos, viaturas pesadas,
ligeiras, tratores, maquinas e
veiculos especiais. Assegurar
0 bom estado de
funcionamento e a
manutencgédo das
viaturas.Garantir a seguranga
dos passageiros e bens
transportados. Comunicar
superiormente todas as
anomalias detetadas. Prestar
apoio aos setores de Aguas,
Saneamento e Residuos de
Limpeza, bem como
desempenho de funcdes de
limpeza e desinfecao de
contentores de RSU e recolha
de monos. Executar outras
tarefas de apoio.

Apoio nos transportes internos

de materiais, nas mudangas
fisicas dos servigos, na
construcéo de pequenos
espacos. Assegurar 0
acréscimo de servico
relacionado com a recolha de
RSU. Executar outras tarefas
de apoio.

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientagéo para os
resultados

Orientac&o para o
servigo publico,
Orientac&o para 0s
resultados

Setor de Oficina e Mecanica

Proceder a reparacdes e
conservacdes mecanicas das
viaturas do municipio.
Proceder & lubrificagdo e
lavagem. Executar outras
tarefas de apoio.

Orientagdo para o
servigo publico,
Orientacdo para 0s
resultados

CMAS - Praga Pedro Nunes 7580-

Bt 125 Alcacer do Sal Tel: 265610040
i rec.humanos@m-alcacerdosal.pt
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15

5 CTI a preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade. Area passivel de
atribuicao do suplemento de
penosidade e insalubridade -
Nivel alto

2 CTI a preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade. Area passivel de
atribuicdo do suplemento de
penosidade e insalubridade -
Nivel alto

1 CTI a preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade. Area passivel de
atribuicdo do suplemento de
penosidade e insalubridade -
Nivel alto



Chefe de Divisao

Técnico Superior

Coordenador
Técnico

Obras

DOMM ‘I;/Iunlmpals Licenciatura
Mobilidade
Licenciatura em
DOMM Gestéo de
Recursos
Humanos
DOMM ggordena«; 12° Ano

Coordenar e dirigir todas as
atividades das unidades
organicas.

Gestéo e direcao da
organizagdo, Lideranga

Servico de Apoio Administrativo

Coordenacgao, orientagao e
supervisao das atividades
administrativas do servigo.
Elaboracéo de pareceres no
ambito do respetivo servico,
nomeadamente na gestéo de
agua, saneamento e residuos,
controlo da faturagéo e
execucgdo de outras atividades
de apoio geral ou
especializado nas areas de
atuacao comuns,
instrumentais e operativas dos
6rgaos e servigos em que esta
inserido. Exercicio de funcdes
com responsabilidade e
autonomia técnica, ainda que
com enquadramento superior
qualificado. Representacéo do
6rgao ou servico em assuntos
da sua especialidade,
tomando opc¢des de indole
técnica, enquadradas por
diretivas e orientagcées
superiores.

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientagéo para os
resultados

Orientac&o para o
servigo publico,
Orientac&o para os
resultados

Coordenar, orientar e
supervisionar as atividades
administrativas do servigo.

b % CMAS - Praga Pedro Nunes 7580-
TEEY 125 Alcacer do Sal Tel: 265610040

i rec.humanos@m-alcacerdosal.pt
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Comissao de Servigo como
Chefe de Divisdo



Assistente Técnico

Assistente
Operacional

Dirigente
Intermédio de 3°
Grau

Técnico Superior

DOMM

DOMM

DOMM

DOMM

Administrati
va

Leitura de
Consumos

Empreitada
s

Engenharia

12° Ano

Escolaridade
obrigatéria

Licenciatura

Licenciatura em
Engenharia Civil

Desenvolver fungbes que se
enquadram em diretivas gerais
dos dirigentes e chefias, tendo
em vista a organizagao e
execucgdo dos procedimentos
administrativos da Divis&o.

Executar tarefas que se
enquadram em diretivas gerais
dos dirigentes e chefias,
relacionadas com o apoio
administrativo no servi¢o da
Divisdo. Assegurar a leitura
dos consumos de agua.
Executar outras tarefas de
apoio.

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientacéo para os
resultados

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientacdo para 0s
resultados

Unidade de Empreitadas

Coordenar e dirigir todas as
atividades das unidades
organicas.

Gestéo e diregao da
organizagao, Lideranca

Setor de Empreitadas e Contratacdo Publica

Elaborar pareceres, efetuar
estudos e prestar apoio
técnico, tendo em vista a
concecéo e realizacéo de
projetos de obras, projetos de
estrutura e fundacgdes,
execucgdo de célculos,
fiscalizacéo direta da obra e
realizagéo de vistorias
técnicas.

N

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientagéo para os
resultados

P 4 CMAS - Praga Pedro Nunes 7580-
m 125 Alcacer do Sal Tel: 265610040
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1 CTI cativo referente a
trabalhador em mobilidade na
categoria na Junta de
Freguesia do Carvalhal.1 CTI
a preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade.

1 CTI a preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade

Dirigente Intermédio de 3°
grau em regime de Comissao
de Servico

1 CTl a preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade 1 CTI cativo
referente a trabalhador em
Cargo Dirigente



Assistente Técnico

Dirigente
Intermédio de 3°
Grau

Técnico Superior

DOMM Administrati
va

DOMM Sds
Municipais

DOMM

12° Ano e
formacgéo em
Medidor
Orcamentista/Co
nstrucao Civil

Licenciatura

Licenciatura em
Geologia

Executar desenhos, mapas,

magquetes, trabalhos de

pormenorizacéo em projetos

de construcao civil e Orientag&o para o
arquitetura e calculos de servigo publico,
dimensdes, superficies e Orientagéo para os
volumes, trabalhos de campo resultados

ligados a informagéo

geogréfica. Gerir processos de

empreitadas.

Unidade de Obras por Administracdo Direta
Coordenar e dirigir todas as

atividades das unidades
organicas.

Gestéo e direcao da
organizagdo, Lideranca

Setor de Rede Viéria

Coordenacgao, orientagao e

supervisao das atividades

técnicas do servico.

Elaboracéo de pareceres no

ambito do respetivo servico,

nomeadamente na aplicacdo

de inertes e coordenagéo

geral do servigo, e apoio geral

ou especializado nas areas de

atuacdo comuns,

instrumentais e operativas dos

6rgéos e servicos em que estd  Orientagdo para o
inserido. Exercicio de fungcdes  servigo publico,
com responsabilidade e Orientagéo para os
autonomia técnica, ainda que resultados

com enquadramento superior

qualificado. Representacéo do

6rgdo ou servico em assuntos

da sua especialidade,

tomando opg6es de indole

técnica, enquadradas por

diretivas e orientacdes

superiores. Coordenagéo e

fiscalizac&@o de obras por

administracao direta

relacionadas com o servigo.

! CMAS - Praga Pedro Nunes 7580-
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1 CTI a preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade.

Dirigente Intermédio de 3°
Grau em regime de Comisséo
de Servigo

1 CTI cativo referente a
trabalhador em Cargo
Dirigente



Encarregado
Operacional

Assistente
Operacional

DOMM

DOMM

Coordenag
ao

Conservaca
ode
pavimentos
e vias
municipais

Escolaridade
obrigatéria

Executar fungées de
coordenacdo dos assistentes
operacionais afetos ao setor
de atividade. Executar tarefas
de programacao, organizacao
e controlo dos trabalhos pelo
pessoal sob a sua
coordenagdo. Executar outras
tarefas de apoio.

Executar trabalhos de
conservacgao e limpeza de
pavimentos, bermas, valetas e
aquedutos, executar trabalhos
diversos de conservagao das
vias municipais. Executar
outras tarefas de apoio.

rec.humanos@m-alcacerdosal.pt
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Orientagé&o para o
servigo publico,
Orientagdo para os
resultados

Orientac&o para o
servigo publico,
Orientac&o para os
resultados

N " CMAS - Praga Pedro Nunes 7580-
m 125 Alcacer do Sal Tel: 265610040

26

Area passivel de atribuigdo do
suplemento de penosidade e
insalubridade - Nivel alto

Area passivel de atribui¢do do
suplemento de penosidade e
insalubridade - Nivel alto 5 CTI
A preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade



Técnico Superior

DOMM

Engenharia
Eletrotécnic
a

Licenciatura em
Engenharia
Eletrotécnica

Setor de Eletricidade

"Fung¢@es consultivas, de
estudo, planeamento,
programagcéo, avaliagao e
aplicacdo de métodos e
processos de natureza técnica
e ou cientifica, que
fundamentam e preparam a
decisdo. Responsabilidade
pelo conjunto de instalacGes
elétricas indispensaveis ao
seu funcionamento das quais
se destacam escolas,
estacdes de bombagem,
ETAR's e outros edificios de
apoio. Elaboracéo,
autonomamente ou em grupo,
de pareceres e projetos, com
diversos graus de
complexidade e execucéo de
outras atividades de apoio
geral ou especializado nas
areas de atuagdo comuns,
instrumentais e operativas dos
6rgéos e servicos. Apoio
técnico a equipa de
eletricidade deste Municipio,
consubstanciado no
acompanhamento das obras
sujeitas a licenciamento
efetuadas pelo Municipio e
fiscalizacéo das obras
realizadas por terceiros. Apoio
técnico nos contactos entre o
Municipio e a E-REDES
(antiga EDP Distribuigao).
Apoio a todos os eventos
realizados pelo municipio. "

Orientacdo para o
servigo publico,
Orientac&o para os
resultados

! CMAS - Praga Pedro Nunes 7580-

m 125 Alcacer do Sal Tel: 265610040
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Encarregado
Operacional

Assistente
Operacional

DOMM

DOMM

Coordenag
ao

Eletricidade

Escolaridade
obrigatéria

Escolaridade
obrigatéria

Executar fungées de
coordenacdo dos assistentes
operacionais afetos ao setor
de atividade. Executar tarefas
de programacao, organizacao
e controlo dos trabalhos pelo
pessoal sob a sua
coordenagdo. Executar outras
tarefas de apoio.

Executar todos os trabalhos
de concegdo, montagem e
instalacdo elétrica, de acordo
com as normas legais em
vigor, garantindo pela
conservagdo e manutengao o
bom funcionamento dos
equipamentos, instalacbes e
servigos. Intrepretar desenhos
e projetos. Executar
reparagGes em bombas e
outros equipamentos com
circuitos elétricos nas ETARs
e EEARs municipais. Executar
outras tarefas de apoio.

¥
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Orientagé&o para o
servigo publico,
Orientagdo para os
resultados

Orientagdo para o
servigo publico,
Orientag&o para 0s
resultados

CMAS - Praga Pedro Nunes 7580-
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Area passivel de atribuigdo do
suplemento de penosidade e
insalubridade - Nivel alto

Area passivel de atribuigdo do
suplemento de penosidade e
insalubridade - Nivel alto. 2
CTI a preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade



Encarregado Geral

Operacional DL

Encarregado

; DOMM
Operacional

Assistente

. DOMM
Operacional

Coordenag
ao

Coordenag
ao

Construcédo
Civil

Escolaridade
obrigatéria

Escolaridade
obrigatéria

Escolaridade
obrigatéria

Setor de Construcao Civil e Manutengéo

Chefiar o pessoal da carreira
de assistente operacional.
Coordenar todas as tarefas
realizadas pelo pessoal afeto
aos setores de atividades sob
supervisdo. Elaborar relatérios
periédicos, designadamente
sobre o grau de execugdo das
atividades que séo da sua
responsabilidade, em
articulagdo com o plano de
atividades. Coordenar o Setor
de Cemitérios, colaborando ao
nivel das inumagdes,
exumacdes, transladacdes,
abertura e aterro de
sepulturas. Executar outras
tarefas de apoio.

Executar fungdes de
coordenacgédo dos assistentes
operacionais afetos ao setor
de atividade. Executar tarefas
de programacéao, organizacao
e controlo dos trabalhos pelo
pessoal sob a sua
coordenacéo. Executar outras
tarefas de apoio.

Execucéo de todos os
trabalhos de construgéo,
conservagdo e manutengéo
em alvenaria. Construcéo de
espagos e equipamentos
resultantes de iniciativas
municipais. Instalagéo de
grelhas, reparacao de
tubagens e outros trabalhos
de manutencao das ETARs e
EEARs municipais. Execucéo
de outras tarefas de apoio.

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientagéo para 0os
resultados

Orientacdo para o
servigo publico,
Orientac&o para 0s
resultados

Orientac&o para o
servigo publico,
Orientac&o para os
resultados

Area passivel de atribuigdo do
suplemento de penosidade e
insalubridade - Nivel alto

Area passivel de atribuigdo do
suplemento de penosidade e
insalubridade - Nivel alto

Area passivel de atribui¢io do
suplemento de penosidade e
insalubridade - Nivel alto 2 CTI
preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade

b % CMAS - Praga Pedro Nunes 7580-
TEEY 125 Alcacer do Sal Tel: 265610040
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Assistente

. DOMM
Operacional
Asastepte DOMM
Operacional
Assme_nte DOMM
Operacional

Escolaridade

CEIEED obrigatéria
. Escolaridade
Serralharia L
obrigatéria
Pintura Escolaridade

obrigatéria

Execucéo de todos os
trabalhos em madeira,
utilizando materiais e
equipamentos adequados e
necessarios. Construgao de
espagos e equipamentos
resultantes de iniciativas
municipais. Instalagcdo de
grelhas, reparacéo de
tubagens e outros trabalhos
de manutencao das ETARs e
EEARs municipais. Execugdo
de outras tarefas de apoio.

Execucdo de estruturas
metdlicas utilizando os objetos
necessarios para a sua
construgéo, manutengdo e
conservagao, interpretacéo de
desenhos e outras
especificagdes técnicas.
Construcéo de espagos e
equipamentos resultantes de
iniciativas municipais.
Instalacéo de grelhas,
reparacao de tubagens e
outros trabalhos de
manutencéo das ETARs e
EEARs municipais. Execugdo
de outras tarefas de apoio.

Execucéo de todos os
trabalhos de pintura, com a
respetiva preparacao dos
espacos, dos meios e
produtos necessarios nos
diversos espagcos fisicos
municipais. Instalagéo de
grelhas, reparacéo de
tubagens e outros trabalhos
de manutencao das ETARs e
EEARs municipais. Execucdo
de outras tarefas de apoio.

Y —
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Orientagdo para o
servigo publico,
Orientacdo para 0s
resultados

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientagéo para os
resultados

Orientac&o para o
servigo publico,
Orientac&o para 0s
resultados
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Area passivel de atribuigdo do
suplemento de penosidade e
insalubridade - Nivel alto 2 CTI
a preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade

Area passivel de atribuigéo do
suplemento de penosidade e
insalubridade - Nivel alto

Area passivel de atribuigéo do
suplemento de penosidade e
insalubridade - Nivel alto 3 CTI
a preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade



Assistente

Operacional DOk

Dirigente
Intermédio de 3° DOMM
Grau

Técnico Superior DOMM

Encarregado

Operacional DOL

Escolaridade

Calcetaria L
obrigatéria
Licenciatura em
Recursos .
Hidricos Engenharia do
Ambiente
Licenciatura em
Recursos Engenharia de
Hidricos Recursos

Hidricos

Coordena¢  Escolaridade
do obrigatéria

Execucéo de todos os
trabalhos relacionados com a
colocacao de calcada nova,
reparagOes e colocagéo de
lancis nos diversos espagos
fisicos municipais. Instalacéo
de grelhas, reparagdo de
tubagens e outros trabalhos
de manutencao das ETARs e
EEARs municipais. Execucéo
de outras tarefas de apoio.

Orientagéo para o
servigo publico,
Orientag&o para 0s
resultados

Unidade Municipal Hidrica

Coordenar e dirigir todas as
atividades das unidades
organicas.

Gestéo e direcao da
organizagdo, Lideranga

Setor de Aguas

Desenvolver atividades com o
Setor de Aguas. Planear a
rede de distribuicdo e
respetivos componentes. Gerir
0 abastecimento de agua a
populagdo e as respetivas
leituras e cobrangas Atualizar
as bases de dados da
qualidade da &gua para
consumo humano e do
controlo operacional realizado.

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientagéo para os
resultados

Executar funcées de
coordenacdo dos assistentes
operacionais afetos ao setor
de atividade. Executar tarefas
de programacao, organizacao
e controlo dos trabalhos pelo
pessoal sob a sua
coordenacgédo. Executar outras
tarefas de apoio.

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientagéo para os
resultados

iy CMAS - Praga Pedro Nunes 7580-
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Area passivel de atribuigéo do
suplemento de penosidade e
insalubridade - Nivel alto 3 CTI
a preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade

Comissao de Servigo como
Dirigente Intermédio de 3°
Grau

Area passivel de atribuigéo do
suplemento de penosidade e
insalubridade - Nivel alto



A35|ste_nte DOMM Canalizaca

Operacional o)
Saneament

Técnico Superior DOMM o/Tratamen
to
Administrati

Assistente Técnico DOMM va

Escolaridade
obrigatéria

Licenciatura em
Engenharia do
Ambiente

12° Ano e
formagdo em
Construcéo Civil

Executar canalizacdes
diversas destinadas ao
transporte de aguas ou
esgotos, redes de distribuicdo
de agua, esgotos pluviais ou
domésticos e respetivos
ramais de ligacdo assim com
todos os trabalhos conexos e
necessarios aos mesmos.
Executar tarefas em alvenaria,
reboco de muros e outras
estruturas, assim como outros
trabalhos conexos e
necessarios aos mesmos.
Executar outras tarefas de
apoio.

Setor

Acompanhar a gestéo de toda
a rede de esgotos e aguas
pluviais, concecgéo e
funcionamento das Etar’s.
Gerir as questdes do ambiente
e representar a autarquia em
instituicdes locais e nacionais
ligadas ao ambiente.

Executar desenhos, mapas,
magquetes, trabalhos de
pormenoriza¢do em projetos
de construcao civil e
arquitetura e calculos de
dimensdes, superficies e
volumes, trabalhos de campo
ligados a informagéo
geogréfica. Gerir processos de
empreitadas.

Orientagdo para o
servigo publico,
Orientac&o para 0s
resultados

de Saneamento

Orientagdo para 0
servigo publico,
Orientagdo para 0s
resultados

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientagéo para os
resultados

CMAS - Praga Pedro Nunes 7580-
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Area passivel de atribuigéo do
suplemento de penosidade e
insalubridade - Nivel alto 3 CTI
a preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade

1 CTI cativo referente a
trabalhador em Cargo
Dirigente



Assistente
Operacional

Técnico Superior

DOMM

DOMM

Saneament
o/Tratamen
to

Mecatrénic

Escolaridade
obrigatéria

Licenciatura em
Engenharia
Mecatrénica

Assegurar a manutencéo da
rede de aguas residuais
domésticas e pluviais do
concelho. Executar a limpeza
de fossas séticas publicas e
particulares. Executar servigos
de desobstrugéo a particulares
e prestar apoio a nivel de
eventos relacionados com a
sua area de atuacgéo. Efetuar a
higienizagao e lavagem de
espacos publicos. Executar
outras tarefas de apoio.

Orientagdo para o
servigo publico,
Orientacdo para 0s
resultados

Setor de Tratamento

Desenvolver atividades com o
Setor de Tratamento. Planear
e coordenar as atividades de
manutencéo e limpeza dos
equipamentos e das
instalagbes municipais de
aguas e saneamento. Gerir e
atualizar os métodos de
atuacédo do Setor de
Tratamento, de acordo com as
exigéncias legais associadas
ao controlo de qualidade e
com a otimizagao dos
recursos humanos e materiais.
Acompanhar e articular os
trabalhos que exijam a
intervencdo das equipas de
Aguas, Saneamento e
Tratamento.

Orientacéo para o
servigo publico,
Orientag&o para 0s
resultados

CMAS - Praga Pedro Nunes 7580-
125 Alcéacer do Sal Tel: 265610040
rec.humanos@m-alcacerdosal.pt

33

Area passivel de atribuigdo do
suplemento de penosidade e
insalubridade - Nivel alto 2 CTI

0 h
a preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade
1 CTI cativo referente a

0 trabalhador em Cargo

Dirigente



Assistente
Operacional

Chefe de Divisao

Coordenador
Técnico

Assistente Técnico

Assistente
Operacional

DOMM

DPGU

DPGU

DPGU

DPGU

Canalizaca

Planeament
0 e Gestédo
Urbanistica

Coordenag
ao

Administrati
va

Rececionist
a/Telefonist
a

Escolaridade
obrigatéria

Licenciatura

12° Ano

12° Ano

Escolaridade
obrigatéria

Executar canalizacdes
diversas destinadas ao
transporte de aguas, redes de
distribuicdo de agua e
respetivos ramais de ligagao
assim como todos os
trabalhos conexos e
necessarios aos mesmos.
Assegurar a distribuicéo do
cloro e o funcionamento
elétrico e mecanico dos
equipamentos. Manutengao e
limpeza de ETAR's municipais.
Executar outras tarefas de
apoio.

Coodenar e dirigir todas as
atividades das unidades
organicas

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientacdo para 0s
resultados

Gestéo e direcao da
organizagao, Lideranca

Servico de Apoio Administrativo

Coordenar, orientar e
supervisionar as atividades
desenvolvidas no servigo.

Desenvolve todo o trabalho
administrativo geral da diviséo,
gerindo todos os Processos de
obras e licenciamentos da
divisdo, bem como os
respetivos arquivos, sob
direcéo dos dirigentes e
chefias.

Atendimento telefénico
centralizado, rece¢éo dos
diferentes edificios municipais,
apoio administrativo e de
circulacéo de
correspondéncia. Executar
outras tarefas de apoio.

Orientagé&o para o
servigo publico,
Orientagéo para os
resultados

Orientagdo para o
servigo publico,
Orientacdo para 0s
resultados

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientagéo para os
resultados

CMAS - Praga Pedro Nunes 7580-
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o

Area passivel de atribuigéo do
suplemento de penosidade e
insalubridade - Nivel Alto 1
CTI a preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade

Comisséo de Servigo como
Chefe de Divisé&o.

1 CTI a preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade



Técnico Superior

Técnico Superior

DPGU

DPGU

Arg.2/Enge
nharia

Arq.?/Enge
nharia

Licenciatura
Arquitetura
/Geog.Plan.Regi
onal. /Eng.2 Civil

Licenciatura
Arquitetura
/Engenharia Civil

Setor de Planeamento e Projeto

Proceder ao levantamento e

valorizagéo dos bens imoéveis

propriedade do municipio.

Conceber e projetar conjuntos

urbanos, edificacoes,

prestando orientagéo técnica

durante a execucao. Elaborar

informacdes relativas a

processos na area da

respetiva especialidade, Orientagéo para 0
articulagdo de atividades com  servico publico,
outros profissionais nas areas  Orientacdo para 0s
de planeamento do territério, resultados
arquitetura e reabilitagdo

social urbana. Monotorizagéo

do PDM e outros planos

municipais, acompanhamento

dos planos especiais e

setoriais e processo de

loteamento e PROTE (Plano

Regional de Ordenamento do

Territério).

Setor de Licenciamentos

Conceber e projetar conjuntos
urbanos, edificagdes,
prestando orientagao técnica
durante a execucao. Elaborar
informacdes relativas a
processos na area da
respetiva especialidade,
articulacao das atividades com
outros profissionais, nas areas
de planeamento do territério,
arquitetura paisagista,
reabilitacéo social e
urbana.Apreciacéo e
licenciamento de obras
particulares.

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientagéo para os
resultados

! CMAS - Praga Pedro Nunes 7580-

m 125 Alcacer do Sal Tel: 265610040

L rec.humanos@m-alcacerdosal.pt
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0

0

1 CTI a preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade

2 CTI cativos referentes a
trabalhadores em Cargo
dirigente



Fiscal DPGU AR
Assistente Técnico DPGU Caclimlmstran

12° Ano e Curso
de Formacéo
Especifico

12° Ano e
formacéo em
Medidor
Orgcamentista

Setor de Fiscalizagdo Municipal

Fiscalizar e fazer cumprir os
regulamentos, posturas
municipais e demais
dispositivos legais relativos a
areas de ocupacao da via
publica, publicidade, transito e
obras particulares, abertura e
funcionamento de
estabelecimentos comerciais
ou industriais, preservagdo do
ambiente natural, deposigéo,
remocéo, transporte,
tratamento e destino final dos
residuos sélidos, publicos,
domeésticos e comerciais,
preservagédo do patriménio,
seguranga no trabalho e
fiscalizacéo preventiva do
territério. Prestar informacdes
sobre as irregularidades

verificadas e elaborar autos de

noticia, de contraordenagéo
ou transgresséao por infragao
das normas legais e
regulamentares.

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientacdo para 0s
resultados

Setor de Desenho

Desenha projetos, plantas,
mapas e outros desenhos, de
acordo com o superiomente
solicitado. Gere o arquivo de
plantas e desenhos.
Disponibiliza cépias de
projetos e plantas a sua
guarda.

Orientacéo para o
servigo publico,
Orientac&o para os
resultados

Y —
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Carreira Especial de
Fiscalizagao (Decreto-Lei n°
114/2019, de 20/8.2 CTl a
preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade.



Setor de Toponimia

Gere e mantém atualizado o
cadastro de ruas e caminhos
. . do municipio e respetivos
Assistente Técnico DPGU cgmmlstratl 12° Ano mapas. Produz mapas,
plantas, projetos e outros
desenhos superiomente
solicitados.

Orientagéo para o
servigo publico,
Orientagéo para os
resultados

Setor de Topografia

Procede a levantamentos
topogréficos para implantagéo

Assistente Técnico DPGU Topografia ~ 12° Ano de estruturas e infra estruturas
e apresenta informacéo

Orientacdo para o
servigo publico,
Orientag&o para 0s

. resultados
georeferenciada.
Executar tarefas auxiliares a
execucgéo dos trabalhos do
topdgrafo, transportar o Orientagéo para o
Assistente DPGU Topografia Esc_olarjdgde equipameptg necessario e sefvigo p~l]blic0,
Operacional obrigatéria proceder a limpeza e Orientag&o para 0s
manutengdo do material. resultados
Executar outras tarefas de
apoio.
Setor de Sistema de Informacéo Geogréfica
Implementar e gerir o Sig -
Web municipal. Integrar,
estruturar, gerir, analisar e
. . representar informacgéo Orientag&o para o
A . Informagao Llcenua_tura em georeferenciada, para apoio servigo publico
Técnico Superior DPGU i Geografia ! - ~ !
Geogréfica ao planeamento, ordenamento  Orientacdo para os
Humana ~ o
e gestao do territério e resultados
disponibilizar via Web. Validar
cartografia de base e integra-
la em ambiente Sig.
Coordenar e dirigir todas as Gest#o e diregio da
Chefe de Divisao DE Educacao Licenciatura atividades das unidades

- organizacgao, Lideranca
organicas.

N
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Servigo de Apoio Administrativo

Desenvolver fungées que se
enquadram em diretivas gerais Orientag&o para o

Assistente Técnico | DE Administrati 120 Ano dos Q|r|gentes e <':hef|~as, tendo servico p~ubl|co, 3 0 0 0 0
va em vista a organizacgéo e Orientag&o para 0s
execugdo dos procedimentos resultados
administrativos do servigo.
Setor de Gestéo Escolar

Elaborar pareceres, efetuar

estudos e prestar apoio

técnico, tendo em vista

assegurar a prossecucao das

atribuigdes do municipio no Orientagéo para o 1 CTI cativo referente a
Técnico Superior DE Educacio L|cenuatura_em amplto do sistema educativo. servico p~ubI|co, 0 0 1 0 0 Frabalhador,em Ceden_ua ge

Servigo Social Gerir 0s custos com a Orientag&o para os interesse publico na Dire¢é@o
educagao, e atividades de resultados de Turismo do Alentejo

enriquecimento curricular,
cantinas escolares e outras
competéncias municipais.
Apoio psicosocial aos alunos.

o i 4 CMAS - Praga Pedro Nunes 7580-
¥ ﬂ 125 Alcacer do Sal Tel: 265610040
i rec.humanos@m-alcacerdosal.pt
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Técnico Superior

DE

Acéo Social
Escolar

Licenciatura em
Gestédo e
Administracédo
Publica
(Administracdo
Urbana
Municipal)

Funcdes nas areas da

concecéo e planeamento do

sistema educativo local.

Elaboracao de informacdes,

propostas e pareceres

técnicos. Apoio a

monitorizag¢&o da Carta

Educativa, na gestao das

escolas do Ensino Basico e

Pré-escolar da rede publica,

incluindo a gestéo dos

refeitérios escolares, na Orientagdo para o
execugdo de agles no ambito  servico publico,
da Agédo Social Escolar, Orientagdo para 0s
transportes escolares, resultados
servigos da componente de

apoio a familia nos

estabelecimentos de

Educacéo do 1° Ciclo do

Ensino Bésico e das

atividades de animacéo nos

estabelecimentos de

Educacéo Pré-escolar e

gestéo de pessoal ndo

docente que se encontra ao

servigo das escolas.

¥

 —_—
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1 CTI cativo referente a
trabalhador em Cargo
dirigente



Técnico Superior

DE

Nutricdo

Licenciatura em
Nutrigdo

Aplicar no contexto da
Unidade Orgéanica DE e dentro
das novas competéncias da
Autarquia o seu conhecimento
e formacéo, propde a
aplicacédo de uma politica
nutricional - em moldes
cientificos - para promover o
desenvolvimento da
alimentacé&o e a melhoria da
qualidade de vida (educagao
alimentar); Integra equipas
multidisciplinares na area da
educacgdo e da salde

(preventiva e curativa); Pode Orientacéo para o

ministrar cursos de educacdo  servigo publico,
alimentar e elaborar
programas de merenda resultados
escolar, elaboragdo de

ementas nos termos da Lei

nos refeitérios escolares da
Responsabilidade do

Municipio e supervisionar

inspec¢des sanitarias e andlise

do processamento dos

alimentos, dos equipamentos

usados e da qualidade do

produto. Implementacéo de

normas de seguranga de

acordo com o HACCP e apoio

ao funcionamento e gestédo

dos refeitérios escolares.

¥

 —_—
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Orientacéo para os
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Coordenador

Técnico 1S

Chefe de Servigo
de Administragdo DE
Escolar

Coordenag

= 12° Ano
ao

. Licenciatura em
Administrag Gestio de

8o Escolar
Empresas

"Coordenar, orientar e
supervisionar as atividades
desenvolvidas no servigo.
Coordenar, de acordo com as
orientagGes do Conselho
Administrativo, a elaboragao
da conta de geréncia e
assegurar a elaboracédo do
projeto de orcamento. Realizar
todas as tarefas inerentes ao
programa POCE
(contabilidade). "

"Participar no conselho
administrativo. Coordenar toda
a atividade administrativa nas
areas de gestéo de recursos
humanos, da gestéo
financeira, patrimonial e de
aquisi¢cdes. Coordenar as
atividades do expediente e
arquivo. Preparar e submeter
a despacho da Diregédo todos
0S assuntos respeitantes ao
funcionamento da escola.
Coordenar a elaboracéo da
conta de geréncia do
Agrupamento. Colaborar na
elaboragao do relatério de
conta de geréncia. Colaborar
com o Diretor na elaboracédo
do projeto de orgamento da
escola. "

Y —
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Orientagéo para o
servigo publico,
Orientag&o para os
resultados

Orientagéo para o
servigo publico,
Orientagéo para 0os
resultados
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Transicao do pessoal ndo
docente (Art%s 42° e 43° do
D.L. n®21/2019, de 30 de
janeiro)

Transicao do pessoal néo
docente (Art°s 42° e 43° do
D.L. n®21/2019, de 30 de
janeiro)



Assistente Técnico

Encarregado
Operacional

DE

DE

Administrati
va

Coordenac
ao

12° Ano

Escolaridade
obrigatéria

Desenvolver fungdes de
acordo com as instrucdes
gerais dos superiores
hierarquicos, tendo em vista
apoiar a escola como
instituicdo fundamental da
comunidade concelhia em
todas as suas vertentes.
Organizagéo e execugéo dos
procedimentos administrativos
do Setor. Gestédo dos
processos individuais do
pessoal docente. Gestéo de
stocks do refeitério, bufete,
papelarias e transportes
escolares. Participar em acfes
que visem o desenvolvimento
pessoal e civico de criangas e
jovens. Colaborar no despiste
de situacdes de risco social,
no ambito da sua atuagao.

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientagéo para os
resultados

"Dirigir e orientar os

assistentes operacionais na

organizagao das suas tarefas

diarias. Proceder a

redistribuicdo de servico do

pessoal ndo docente sempre

que necessario, assegurando

0 bom funcionamento dos Orientagdo para o
Varios servicos e vigilancia dos  servigo publico,
espagos escolares. Orientacdo para os
Supervisdo e coordenagao resultados

das tarefas desempenhadas

pelos assistentes operacionais

de todo o Agrupamento.

Proceder ao controle da

assiduidade do pessoal ndo

docente. Executar outras

tarefas de apoio.
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15

2 CTI cativos referentes a
trabalhadores em licenga sem
remuneracdo. 5 CTl a
preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade.

Transicao do pessoal ndo
docente (Art%s 42° e 43° do
D.L. n°® 21/2019, de 30 de
janeiro)



Assistente
Operacional

DE

Servigos
Gerais

Escolaridade
obrigatéria

Planeamento e confegdo de
refeicdes. Assegurar o servico
de bufete; de papelaria;
reprografia; portaria e
vigilancia dos alunos. Servigo
de limpeza de todo o espago
escolar, interior e exterior.
Apoio as atividades
letivas.Servigo de
acompanhamento de
transporte de alunos. Atender
e acompanhar os utilizadores
da escola. Apoio aos alunos
com medidas especiais de
incluséo, e da Unidade de
Multideficiéncia. Apoio a
dinamizacao das atividades de
apoio a familia.
Acompanhamento dos alunos
em atividades de
enriquecimento curricular.
Servico de atendimento de
empréstimos e pesquisa
bibliogréafica. Participagdo em
atividades e programas de
incentivo a leitura e na
dinamizacéo de outros
recursos educativos instalados
na Biblioteca ou Centro de
Recursos. Estabelecer
ligacdes telefonicas e prestar
informacdes. Executar outras
tarefas de apoio.

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientagéo para os
resultados

¥
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1 CTI cativo referente a
trabalhador em comisséo de
servigo como Presidente da
Junta de Freguesia do Torrao
a partir de 12-09-2022. 6 CTl a
preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade .



Técnico Superior

DE

Animacgéao
Sociocultur
al

Licenciatura em
Animacéo
Sociocultural

Setor de Projetos Educativos e A¢do Social Escolar

Funcdes nas areas da
concegéo e planeamento do
sistema educativo local,
avaliacao e aplicagdo de
métodos e processos de
natureza técnica e ou
cientifica, que fundamentam a
decisdo. Func¢@es exercidas
com responsabilidade e
autonomia técnica, ainda que,
com enquadramento superior
qualificado. Elaboragdo
autonomamente ou em grupo,
de pareceres técnicos com
diversos graus de
complexidade, e execugao de
outras atividades. Gerir e
acompanhar os processos no
ambito da Acéo Social
Escolar, transportes escolares,

Orientagdo para o
servigo publico,
Orientacdo para 0s
resultados

atividades de animacgéo e
apoio a familia na educacéo
pré-escolar e componente de
apoio a familia no 1° Ciclo do
Ensino Bésico, em articulagéo
com os Agrupamentos de
Escolas nos estabelecimentos
de Educagéo do 1° Ciclo do
Ensino Basico e das
atividades de animagédo nos
estabelecimentos de
Educacéo Pré-Escolar.
Promover e dinamizar
eventos/atividades
direcionadas a comunidade
educativa.
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Técnico Superior

DE

Musica

Licenciatura em
Musica

Ensino da musica aos Alunos
do Ensino Pré-Escolar e
Oficina da Crianca da Camara
Municipal. Promover a
comunicacao e formas de
trabalho colaborativo entre
Encarregados de
Educacao/Pais, Professores e
Alunos com o Municipio;
Recolher, tratar e analisar
dados estatisticos; Participar
em reunides promovidas pela
Céamara Municipal no ambito
das atividades que desenvolve
e participar e organizar
projetos de natureza cultural
da responsabilidade da
Céamara Municipal e em
articulagdo com os
Agrupamentos de Escolas,
enquadrados em
conhecimentos profissionais
inerentes a licenciatura;
Articular com outras entidades
que atuam na Comunidade
Escolar; Preparar e organizar
os elementos necessarios
para a elaboragéo de
candidaturas.

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientac&o para 0s
resultados
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Técnico Superior

Técnico Superior

DE

DE

Educacéo e
Formacéo

Oficina da
Crianca

Licenciatura em
Ensino com
especializagao
em Educacéo e
Formacéao

Licenciatura em
Ensino Bésico 2°
Ciclo (Variante
de Educacao
Fisica)

"Funcdes nas &reas da
concecéo e planeamento do
sistema educativo local,
avaliacdo e aplicacao de
métodos e processos de
natureza técnica e ou
cientifica, que fundamentam a
decisdo. Funcdes exercidas
com responsabilidade e
autonomia técnica, ainda que,
com enquadramento superior
qualificado. Elaboragdo
autonomamente ou em grupo,
de pareceres técnicos com
diversos graus de
complexidade, e execugdo de
outras atividades. Gerir e
acompanhar os processos no
ambito da Agdo Social
Escolar, transportes escolares,
atividades de animagao e
apoio a familia na educacéo
pré-escolar e componente de
apoio a familia no 1° Ciclo do
Ensino Basico, em articulagéo
com os Agrupamentos de
Escolas.

Orientagdo para o
servigo publico,
Orientacdo para 0s
resultados

Setor da Oficina da Crianga

Elaborar pareceres, efetuar
estudos e prestar apoio
técnico, tendo em vista o
desenvolvimento de projetos e
acoes de intervengdo na
Oficina da Crianga. Planear,
elaborar, organizar e controlar
Atividades Desportivas e
Ludicas no ambito do
funcionamento da Oficina da
Crianga, enquanto Espago
Pedagdgico ao servico da
Comunidade Educativa.

Orientagdo para o
servigo publico,
Orientagdo para 0s
resultados
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Técnico Superior DE Oficina da
Crianca
Técnico Superior DE Oficina da
Crianca
Educador(a) de Oficina da
Anci DE !
Infancia Crianca

Licenciatura em
Servigo Social

Licenciatura em
Reabilitacdo e
Insercéo Social

Licenciatura em
Educacéo de
Infancia

Elaborar pareceres, efetuar
estudos e prestar apoio
técnico, tendo em vista o
desenvolvimento de projetos e
acoes de intervengdo na
Oficina da Crianga. Planear,
elaborar e organizar atividades
Culturais e Ludicas no ambito
do funcionamento da Oficina
da Crianca, enquanto Espacgo
Pedagégico ao servigo da
Comunidade Educativa,
previlegiando o Direito a
Brincar.

Elaborar pareceres, efetuar
estudos e prestar apoio
técnico, tendo em vista o
desenvolvimento de projetos e
acOes de intervencéo na
Oficina da Crianca. Efetuar
trabalhos em rede com
entidades parceiras no ambito
da reabilitacao e insergéo
social e executar medidas de
apoio, designadamente as de
apoio a infancia. Promover,
planear, elaborar e organizar
atividades Culturais e Ludicas
no ambito do funcionamento
da Oficina da Crianca,
enguanto Espaco Pedagdgico
ao servico da Comunidade
Educativa.

Orientar e desenvolver todo o
processo pedagdgico na
Oficina da Crianga.

Orientagdo para o
servigo publico,
Orientacdo para 0s
resultados

Orientagdo para o
servigo publico,
Orientagdo para 0s
resultados

Orientac&o para o
servigo publico,
Orientac&o para 0s
resultados
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Assistente Técnico

Chefe de Divisao

Coordenador
Técnico

DE

DDECT

DDECT

Administrati
va

Desenvolvi
mento
Econdmico,
Cultura e
Turismo

Coordenag
ao

12° Ano e
formacgéo ou
experiéncia
como Auxiliar de
Acéo Educativa

Licenciatura

12° Ano

Desenvolver fungdes que se

enquadram em diretivas gerais

dos dirigentes e chefias, tendo

em vista apoiar a escola como

instituicdo fundamental da

comunidade concelhia em

todas as suas vertentes.

Assegurar e gerir a rede de

transportes escolares no que Orientag&o para o
se refere a rede de ensino servigo publico,
publico. Participar em agdes Orientagéo para os
que visem o desenvolvimento  resultados
pessoal e civico de criangas e

jovens. Cooperar com 0s

servigos especializados de

apoio educativo. Colaborar no

despiste de situacdes de risco

social, internas e externas,

que ponham em causa o bem

estar de criancas e jovens.

Coordenar e dirigir todas as
atividades das unidades
organicas.

Gestéo e direcdo da
organizacao, Lideranca

Servico de Apoio Administrativo

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientagéo para o0s
resultados

Coordenar, orientar e
supervisionar as atividades
desenvolvidas no servigo.
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Comisséo de Servigo como
Chefe de Diviséo



Técnico Superior

Técnico Superior

DDECT

DDECT

Licenciatura em

Turismo -
Turismo

Turismo e Licenciatura em
atividades Comunicacao
econémicas Social

Setor de Desenvolvimento Econémico e Turismo

Promover a imagem turistica

do concelho, efectuar a gestéo

dos postos de turismo

municipais. Incentivar o Orientagdo para o
aumento da qualidade da servigo publico,
oferta turistica do concelho. Orientagdo para 0s
Programar e executar accdes  resultados

de promogéo e animagéo

dirigidas aos mercados

turisticos.

Assegurar e promover
incentivos que contribuam
para o desenvolvimento
turistico e para a economia
local. Assegurar e promover o
contacto com outras
instituicdes. Assegurar a
comunicagéo e informagéao
aos municipes relativamente
as atividades e iniciativas da
autarquia na area do turismo e
atividades econ6micas.
Coordenar o Gabinete e
desenvolver estratégias de
captacao de investimento.

Orientac&o para o
servigo publico,
Orientac&o para 0s
resultados
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0

1 CTI cativo referente a
trabalhador em mobilidade na
DRC



Turismo e
Técnico Superior DDECT atividades
econémicas

Administrati
va

Assistente Técnico DDECT

Administrati
va

Assistente Técnico DDECT

Licenciatura em
Economia

12° Ano

12° Ano

Elaboracéo de estudos e
pareceres técnicos que sirvam
e fundamentem o processo de
decisdo. Prestagao de apoio
aos empresarios,
designadamente na
identificacéo de oportunidades
locais de investimento,
prioridades estratégicas do
Municipio, legislacéo e
regulamentos em vigor, apoios
e programas de investimento,
bem como, tramites e
procedimentos referentes a
projetos apresentados.
Promocé&o e desenvolvimento
de agdes direcionadas ao
comércio local e ao
consumidor.

Executar tarefas de apoio
administrativo ao Setor.

Desenvolver fungées que se
enquadram em diretivas gerais
dos dirigentes e chefias, tendo
em vista prestar informagao
nos postos de turismo.
Executar trabalhos de apoio
técnico em acdes de
promocéao, animagéo e
informacao turistica. Prestar
apoio administrativo no ambito
da rececgéo e acolhimento aos
utilizadores do Parque de
Campismo.

Orientacéo para o
servigo publico,
Orientac&o para os
resultados

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientagéo para os
resultados

Orientac&o para o
servigo publico,
Orientac&o para os
resultados
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0

1 CTI cativo referente a
trabalhador em mobilidade na
CCDRA



Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

DDECT

DDECT

Parque de
Campismo

Embarcaco
es

Escolaridade
obrigatéria

Escolaridade
obrigatéria

Desempenhar todas as
fungbes associadas ao
acolhimento de visitantes.
Gestao, vigilancia, limpeza,
conservagdo e manutengéo do
parque de campismo e outros
equipamentos publicos.

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientacéo para os
resultados

Exercicio de funcdes de
mestre (Patréo de Vela e
Motor) para execugao de
todas as manobras inerentes a
navegacao das embarcagoes,
zelando pela seguranca e pelo
cumprimento das regras de
navegacédo. Executar todos os
procedimentos das agdes de
aparelhar e desaparelhar as
embarcacdes, assim como o
seu abastecimento. Efetuar a
monotorizagao do estado de
conservacgéo das
embarcacdes, equipamento e
motores, promovendo agdes
gue contribuam para a
minimizacgéo de avarias.
Realizar agdes de
conservagéo e manutengéo
das embarcagdes ao nivel do
casco e estruturas, velas e
aparelho, casa da maquina,
casa de banho, motores e
equipamentos diversos. Apoiar
e participar nas tarefas de
conservagéo e manutengéo
das embarcagdes em
estaleiro. Efetuar o
acompanhamento de passeios
e outras a¢des programadas
para as embarcacdes, zelando
pela seguranca dos
passageiros e dos bens
embarcados.

Orientac&o para o
servigo publico,
Orientac&o para 0s
resultados

gL A CMAS - Praga Pedro Nunes 7580-
TEEY 125 Alcacer do Sal Tel: 265610040
i rec.humanos@m-alcacerdosal.pt

51

1 CTI a preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade. Area passivel de
atribuicao do suplemento de
penosidade e insalubridade -
Nivel alto



Técnico Superior

Técnico Superior

Técnico Superior

Técnico Superior

DDECT

DDECT

DDECT

DDECT

DDECT

Bibliotecas

Bibliotecas

Bibliotecas

Licenciatura com
especializacéo
em Ciéncias
Documentais,
variante
Biblioteca e
Documentacéo

Licenciatura
Animagéo
Sociocultural/Ant
ropologia

Licenciatura em
Audiovisual e
Multimédia

Licenciatura em
Comunicacao
Social

Setor de Programacao Cultural
N/A
Setor de Bibliotecas

Desempenhar todas as

fungdes legais de bibliotecario. Orientacéo para o
Gerir, organizar e acompanhar  servigo publico,

as atividades que visam a Orientagéo para 0os
sensibilizacédo do publico para  resultados

a leitura e usufruto do livro.

Desempenhar fungdes de
apoio socio -educativo.
Contribuir para o
desenvolvimento integral dos
alunos e para a construgdo da
sua identidade pessoal.
Desenvolver fungdes no
ambito dos servigos
especializados de animacgéao
cultural e de promocéo da
leitura.

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientagéo para os
resultados

Planear, conceber e
desenvolver projetos e
contetidos multimédia, no
ambito da animagéo cultural e

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientac&o para 0s

~ . resultados
da promogéo da leitura.
Assegurar a informagao aos
municipes quanto a atividade
e iniciativas da Biblioteca.
Assegurar e coordenar as Orientag&o para o
relagdes publicas e servigo publico,
protocolares da Biblioteca, Orientagéo para os

inclusive com a comunicagao resultados
social. Organizar e atualizar os

arquivos audiovisuais e

documentais da Biblioteca.
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Sem postos de trabalho a
preencher ou ocupados

1 CTI cativo referente a
trabalhador em licenga sem
remuneragdo no estrangeiro

1 CTI a preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade



Assistente Técnico

Assistente
Operacional

Técnico Superior

Técnico Superior

Assistente Técnico

DDECT

DDECT

DDECT

DDECT

DDECT

Administrati
va

Servicos
Gerais

Arquivo

Arquivo

Administrati
va

12° Ano

Escolaridade
obrigatéria

Licenciatura com
especializagao
em Ciéncias
Documentais,
variante em
Arquivo/Relagde
s Internacionais

Licenciatura em
Ciéncias
Religiosas

12° Ano

Desenvolver fungdes que se
enquadram em diretivas gerais
dos dirigentes e chefias, tendo
em vista efetuar trabalhos de
catalogacéo. Gerir o espdlio
disponivel. Apoiar os leitores
nas suas escolhas.

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientacéo para os
resultados

Zelar pela integridade do

patrimoénio que Ihe esta

diretamente confiado. Acolher  Orientagdo para o
0 publico, orientar e servigo publico,
encaminhar na utilizag&o do Orientacdo para 0s
espaco que lhe esta confiado.  resultados
Executar outras tarefas de

apoio.

Setor de Arquivo

Gerir a atualizagéo,

classificagéo, disponibilizacéo,

divulgacéo e guarda dos bens

documentais. Propor a adocdo Orientacdo para o
e realizacdo de programas de  servico publico,
incentivo, animacgéo e Orientac&o para os
dinamizacdo culturais. Exercer resultados

as demais fungbes que lhes

sejam superiormente

atribuidas.

Desenvolver fungées de Orientagé&o para o

andlise e interpretagdo do servigo publico,
espolio disponivel afeto ao Orientagéo para os
Arquivo Municipal. resultados

Desenvolver fungées que se
enquadram em diretivas gerais
dos dirigentes e chefias, tendo
em vista efetuar trabalhos
relativos ao espolio disponivel
afeto ao Arquivo Municipal.
Executar outros
procedimentos
administrativos.

Orientagdo para o
servigo publico,
Orientacdo para 0s
resultados
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3 CTI a preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade. 1 CTI entre os 7
ocupados, por trabalhador em
mobilidade intercarreiras

1 CTI cativo referente a
trabalhador em exercicio no
cargo de Presidente da
Camara Municipal a partir de
28-10-2025

1 CTI a preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade



Asastepte DDECT Serwgos Esgolar}dade
Operacional Gerais obrigatéria
Arqueologia Licenciatura
Técnico Superior DDECT , Patriménio  Histéria
e Museus /Arqueologia
Assistente Técnico DDECT C:mmlstratl 12° Ano

Zelar pela integridade do
patriménio que lhe esta
diretamente confiado. Acolher
o publico, orientar e
encaminhar na utilizagdo do
espaco que lhe esta confiado.
Executar outras tarefas de
apoio.

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientagéo para os
resultados

Setor de Arqueologia, Patriménio e Museus

Organizar e acompanhar as
atividades que visam a
sensibilizag&o do publico para
a defesa do patriménio
cultural, designadamente
exposicdes e visitas guiadas,
realizacao de trabalhos de
escavagoes, conservagao,
intervencgéo especializada de
estabiliza¢é@o e recuperagao
de materiais.

Desenvolver fungdes que se
enquadram em diretivas gerais
dos dirigentes e chefias, tendo
em vista efetuar trabalhos e
conservacgao do espdlio
museografico e zelar pela
preservagao do patriménio
histérico existente no
concelho. Acolher o publico,
orientar, encaminhar e prestar
informacdes de carater geral
sobre o patriménio, s coleges
e espécies, sobre a
organizagao e o
funcionamento dos servigos,
assegurando o servigo de
bilheteira e da loja.

¥
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Orientagéo para o
servigo publico,
Orientag&o para 0s
resultados

Orientacdo para o
servigo publico,
Orientag&o para 0s
resultados
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Assistente
Operacional

Técnico Superior

DDECT

DDECT

Servigos
Gerais

Eventos

Escolaridade
obrigatéria

Licenciatura em
Design

Zelar pela integridade do
patriménio que lhe esta
diretamente confiado. Usar os
respetivos meios audiovisuais
e outros adequados. Apoiar
acOes de emergéncia da
salvaguarda do patriménio
devidamente comprovadas.
Acolher o publico, orientar,
encaminhar e prestar
informacgdes de carater geral
sobre o patriménio, as
colecOes e espécies, sobre a
organizagao e o
funcionamento dos servicos,
assegurando o servigo de
bilheteira e da loja. Executar
outras tarefas de apoio.

Orientac&o para o
servigo publico,
Orientac&o para os
resultados

Setor de Eventos

Integrar, planear e executar
espacgos e ambientes culturais,
moveis, objetos e pecas de
decoracéo, visando o conforto
e a praticidade. Cores,
texturas, senso de proporcéao,
estética e ergonomia,
combinando os diversos
elementos de forma funcional,
segura e estética, nos
espacos para feiras, eventos,
exposicoes, espetaculos
musicais, teatro, acfes e
outros. Elaborar o espaco
coerentemente, seguindo
normas técnicas de acustica,
térmico e luminotécnica, além
de captar as reais
necessidades dos utilizadores
e concretiza-las através de
projetos especificos de design.

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientacéo para 0s
resultados
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Assistente Técnico

Assistente
Operacional

Chefe de Divisdo

Assistente Técnico

DDECT

DDECT

DASAD

DASAD

Administrati
va

Auditério
Municipal

Assuntos
Sociais,
Associativis
mo e
Desporto

Administrati
va

12° Ano

Escolaridade
obrigatéria

Licenciatura

12° Ano

Desenvolver fungdes que se
enquadram em diretivas gerais
dos dirigentes e chefias, tendo
em vista a organizagao e
execucgdo dos procedimentos
administrativos do servigo.
Apoiar administrativamente as
iniciativas. Efetuar contactos
com pessoas e institui¢ées.

Preparar os espacos e
equipamentos municipais
destinados a atividades de
indole cultural e recreativa,
providenciando pela sua
promocao, articulando o apoio
a organizacodes locais;
Projecao de filmes no
Auditério Municipal;
Desempenho de fungées ao
nivel dos audiovisuais.
Executar outras tarefas de
apoio.

Coordenar e dirigir todas as
atividades das unidades
organicas.

Orientagé&o para o
servigo publico,
Orientagdo para os
resultados

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientagéo para 0os
resultados

Gestao e diregdo da
organizacao, Lideranca

Servigo de Apoio Administrativo

Desenvolver fungées que se
enquadram em diretivas gerais
dos dirigentes e chefias, tendo
em vista a organizagao e
execugao dos procedimentos
administrativos do servigo.

Orientagé&o para o
servigo publico,
Orientagéo para os
resultados
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1 CTI a preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade

Chefe de Divisdo em regime
de substituicao

1 CTI a preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade



Técnico Superior

DASAD

Assuntos
Sociais

Licenciatura em
Servigo Social

Servigo de Assuntos Sociais

Elaborar pareceres, efetuar
estudos e prestar apoio
técnico, tendo em vista o
conhecimento de caréncias
sociais das populagées.
Efetuar o diagnoéstico social do
concelho e executar medidas
de apoio, designadamente as
de apoio a infancia e aos
idosos. Participar na

Comissao de Protecdo de Orientagdo para o
Criancas e Jovens, entre servigo publico,
outros. Atendimento, Orientacdo para 0s
informacéo e orientacéo de resultados

pessoas e familias, tendo em
conta os seus direitos, bem
como os servigos adequados
e respetivo encaminhamento.
Atribuicdo de prestactes de
carater eventual com a
finalidade de colmatar
situacdes de emergéncia
social e de comprovada
caréncia econoémica.
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Assistente Técnico

DASAD

Administrati
va

12° Ano

Desenvolver fungdes que se
enquadram em diretivas gerais
dos dirigentes e chefias, tendo
em vista a organizagao e
execucgdo dos procedimentos
administrativos do servigo.
Assegurar a transmissdo da
comunicacgéo entre a CPCJ e

outras entidades e ou Orientag&o para o
particulares, bem como as servigo publico,
diferentes tarefas Orientagéo para os
administrativas. Manter resultados

atualizados os processos da
CPCJ, tendo em atencéo a
sua organizacéo e arquivo.
Participar de forma ativa nas
atividades desenvolvidas pela
CPCJ. Prestar apoio
administrativo as Técnicas da
CPCJ, sempre que solicitado.
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Técnico Superior

DASAD

Atendiment

oe Licenciatura em
acompanha Sociologia/Servig
mento o Social

social

Setor de Atendimento e Acompanhamento Social

Elaborar pareceres, efetuar
estudos e prestar apoio
técnico, tendo em vista o
conhecimento de caréncias
sociais das populagées.
Efetuar o diagnoéstico social do
concelho e executar medidas
de apoio, designadamente as
de apoio a infancia e aos
idosos. Participar na
Comissao de Protecdo de
Criancas e Jovens, entre
outros. Atendimento,
informacéo e orientacéo de
pessoas e familias, tendo em
conta os seus direitos, bem
como os servigos adequados
e respetivo encaminhamento.
Atribuicdo de prestactes de
carater eventual com a
finalidade de colmatar
situacdes de emergéncia
social e de comprovada
caréncia econoémica.

Orientagdo para o
servigo publico,
Orientacdo para 0s
resultados
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Técnico Superior

DASAD

Saude e
acéo social

Licenciatura em

Psicologia/Psicol
ogia (variante em
Excluséo Social)

Setor de Saude e Agéo Social

Planea, organiza, coordena,

executa e verifica elementos

de estudo ou de agéo no

dominio da saude.Concebe,

organiza e presta cuidados no

ambito da prevencgéo da

doenga, com especial enfoque

para os trabalhadores da

Autarquia com incidéncia de

estilos de vida saudaveis;

Intervem com autonomia, quer

no ambito de investigacéao,

guer no ambito da elaboracéo

de propostas que visam a

prevencao e resolugdo de

problemas e a satisfagdo de

necessidades. Efetua Orientagdo para o
trabalhos em rede e em servigo publico,
parceria no ambito do Orientacdo para 0s
processo de promogéao da resultados
salde. Elabora pareceres,

efetua estudos e presta apoio

técnico, tendo em vista o

conhecimento de caréncias

sociais das populacées e

aplica medidas estratégicas
designadamente as de apoio a

infancia e promocao do

envelhecimento ativo e ac¢les

formativas com cuidadores e

idosos/as em literacia para a

satde no ambito do cuidador.

Realiza avaliacbes

psicolégicas nos processos de
Recrutamento de Pessoal do

Municipio de Alcacer do Sal.

¥
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1 CTI cativo referente a
trabalhadora em mobilidade
na categoria, oriunda da
C.M.Grandola/Cargo dirigente



Técnico Superior

DASAD

Saude e
acao social

Licenciatura em
Reabilitagdo
Psicomotora

Elaborar pareceres, efetuar
estudos e prestar apoio
técnico, nas areas da Saude e
Agao Social. Apoio técnico a
Sala Snoezelen de acordo
com Normas estabelecidas e
critérios de prioridade. Apoio
aos utilizadores da Sala
Snoezelen no ambito da
estimulagdo sensorial e/ou a
promocéao do relaxamento.
Promover a
estimulacdo/desenvolvimento
de competéncias cognitivas,
comunicativas, sociais,
motoras e educacionais.
Promover através das
Terapias Snoezelen sessfes
Unicas e adaptadas a cada
pessoa, explorando ao mesmo
tempo as necessidades e
preferéncias do paciente,
aumentando a autoestima,
emogdes positivas, a
capacidade de iniciativa,
aprendizagem e
autoexpressdo. Apoio técnico
terapéutico, reabilitativo e/ou
preventivo, nas mais diversas
situacdes ligadas a problemas
de desenvolvimento e de
maturagéo psicomotora de
comportamento, de
aprendizagem e de ambito
psico-afetivo.

Orientagé&o para o
servigo publico,
Orientagéo para os
resultados
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Servico de Atividades Nauticas, Desporto e Associativismo
Setor de Desporto

Elaborar pareceres, efetuar
estudos e prestar apoio
técnico, tendo em vista o
desenvolvimento de projetos e
acOes de intervengdo nas
Licenciatura em coletividades. Planear,
Gestao do elaborar, organizar e controlar
Técnico Superior DASAD Desporto Desporto/Educa¢  agdes desportivas. Elaborar
ao estudos e pareceres de
Fisica/Desporto projetos de maquinas,
equipamentos e instalacdes
mecanicas. Planear e
organizar a seguranca de
instalagfes, equipamentos e
pessoas, entre outras tarefas.

Orientagéo para o
servigo publico,
Orientagéo para 0os
resultados

Desenvolver fungées que se

enquadram em diretivas gerais

dos dirigentes e chefias, tendo

em vista a organizagédo e

execugao dos procedimentos Orientacdo para o
Assistente Técnico  DASAD Administrati 129 Ano do setor~, nom_eada_men}e a servigo p}]blico,

va promocéao e dinamizacao das Orientac&o para 0s

iniciativas de carater resultados

desportivo. Atendimento geral

do publico das piscinas

municipais e procedimentos

subjacentes.
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Assistente
Operacional

Técnico Superior

DASAD

DASAD

Servigos
Gerais

Atividades
nauticas

Escolaridade
obrigatéria

Licenciatura em
Educacéo Fisica
e Desporto

Executar tarefas de apoio as
atividades desportivas
Executar tarefas de apoio a
manutengéo técnica de
equipamentos. Proceder a
lavagem e limpeza dos
espagos e equipamentos
publicos. Proceder a abertura

e encerramento das Orientacé&o para o

instalagBes desportivas, servigo publico,
responsabilizando -se pelos Orientagéo para os
bens e equipamentos. resultados

Controlar a utilizacdo das
instalacGes desportivas por
parte dos utentes.
Desempenhar fungées de
nadador-salvador quando
devidamente habilitado.
Executar outras tarefas de
apoio.

Setor de Atividades Nauticas

Gerir os Centros Nauticos de
Alcécer do Sal, de acordo com
os regulamentos préprios.
Planear e programar
atividades nauticas. Potenciar
parcerias com outros Centros
NA&uticos. Projetar atividades
de natureza diversa:
recreativa, lazer, turistica,
formativa, competitiva e/ou
outras. Estimular o gosto pelas
atividades nauticas, através de
formacéo e de sensibilizacéo.
No Ambito das atividades
nauticas, fomentar o Desporto
Escolar e potenciar Centros de
Formagcéo Desportiva Escolar.
Elaborar pareceres na sua
area de atuagao.

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientacéo para os
resultados

! CMAS - Praga Pedro Nunes 7580-
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Técnico Superior DASAD gsosomatms
Chefe de Divisao DRDC Informéatica
Assistente Técnico DRDC C:mlnlstran

Licenciatura em
Psicologia

Doutoramento
em Redes de
Computadores

12° Ano

Setor de Juventude e Associativismo

Planear e programar
atividades no dominio da
Juventude. Articular e
colaborar com as associagoes
e movimento associativo do
concelho. Potenciar as
parcerias com 0 movimento
associativo e com os demais
agentes culturais e
desportivos locais e nacionais.
Gerir, potenciar e dinamizar as
valéncias e as infraestruturas
afetas a Juventude. Elaborar e
propor o regulamento de
funcionamento do Conselho
Municipal de Juventude.
Implementar, coordenar e
potenciar o orcamento
participativo jovem. Apoiar as
instituicdes de natureza
associativa, de carater juvenil,
no desenvolvimento das suas
atividades e promover a
ligacdo entre as mesmas e a
Camara Municipal. Elaborar
pareceres na sua area de
atuacao.

Orientagé&o para o
servigo publico,
Orientacéo para os
resultados

Coordenar e dirigir todas as
atividades das unidades
organicas.

Gestéo e diregao da
organizagdo, Lideranga

Servico de Apoio Administrativo

Orientagdo para o
servigo publico,
Orientagdo para 0s
resultados

Prestar apoio administrativo a
DRDC e aos seus
colaboradores.
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Comissao de Servigo como
Chefe de Divisdo



Especialista de
Sistemas e
Tecnologias de
Informagéo

Especialista de
Sistemas e
Tecnologias de
Informagéo

Técnico de
Sistemas e
Tecnologias de
Informagéo

DRDC

DRDC

DRDC

Informatica

Informatica

Informatica

Doutoramento

em Redes de

Computadores

Licenciatura em
Engenharia
Informética

Nivel 4 ou

superior do

QNQ, nos termos

do ponto 48

Informéatica da

area 4

Setor de Ciberseguranga e Protecao de Dados

Gestéo dos recursos e
equipamentos da DRDC,
apresentando novas solucdes
de protecéo de dados e
seguranca informatica.
Administracdo e planeamento
de infraestruturas de
ciberseguranca, bem como
assegurar a implementagéo e
manutencédo dos sistemas de
protegao requeridos ao abrigo
da legislacdo em vigor.

Apresentacao de novas
solugdes de protecéo de
dados e seguranga
informatica. Administracéo e
planeamento de
infraestruturas de
ciberseguranca, bem como
assegurar a implementagéao e
manutencédo dos sistemas de
protec&o requeridos ao abrigo
da legislacdo em vigor.

Setor de Administracéo de Sistemas de Redes

Gestao dos recursos e
equipamento de data centre e
rede de computadores da
DRDC. Manutencgéo das
solugdes existentes e
implementagdo de novas
solugbes de sistemas e rede
de dados. Apresentacéo de
novas solugdes.

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientacdo para 0s
resultados

Orientac&o para o
servigo publico,
Orientac&o para 0s
resultados

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientagéo para os
resultados
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Técnico de
Sistemas e
Tecnologias de
Informagéo

DRDC

Técnico de
Sistemas e
Tecnologias de
Informagéo

DRDC

Assistente Técnico DRDC

Nivel 4 ou
superior do
Telecomuni  QNQ, nos termos
cacoes do ponto 48
Informética da
area 4

Nivel 4 ou
superior do

QNQ, nos termos
do ponto 48
Informatica da
area 4

Informatica

Administrati
va

12° Ano

Setor de Telecomunicagdes

Gestéo dos recursos e
equipamentos de
telecomunicag8es da DRDC.
Apresentacao, implementagao
e manutencéo das solugdes
de telecomunicagdes da
organizagéo. Gestao dos
contratos de
telecomunicacgdes.

Setor de Suporte e Formacao

Gestéo dos recursos e
equipamentos de data centre
e rede de computadores da
DRDC. Manutengéo das
solugGes existentes e
implementacéo de novas
solucdes de sistemas e rede
de dados. Apoio na gestéo do
parque informatico, incluindo
software e hardware, existente
na organizagéo. Manutengéo
de equipamentos e apoio aos
servigos e utilizadores.

Prestar apoio administrativo
ao setor de suporte e
formacé&o, bem como realizar
a gestdo dos pedidos de
heldesk e apoio direcionado a
este setor. Gerir a prioridade
dos pedidos de suporte e
organizar documentos de
formacéo com conteidos na
area das tecnologias de
informacao.

Orientagdo para o
servigo publico,
Orientagdo para 0s
resultados

Orientacdo para o
servigo publico,
Orientac&o para os
resultados

Orientag&o para o
servigo publico,
Orientagéo para os
resultados

0

1 CTI a preencher por via de
procedimento concursal ou
mobilidade

Este documento é confidencial e destinado exclusivamente ao uso interno do Municipio de Alcacer do Sal. A reproducéo, distribuigdo ou divulgacéo nédo autorizada deste documento é estritamente proibida.

Este documento foi gerado automaticamente a data de: 20/02/2026.
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