Municipio de Alcacer do Sal
GABINETE DE APOIO AOS ORGAOS AUTARQUICOS

DESPACHO n2 001/GAOA/2025

SUBDELEGACAO DE COMPETENCIAS NA CHEFE DA DIVISAO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

No exercicio da competéncia que me é conferida pelos poderes que me foram delegados e
subdelegados pela Senhora Presidente da Camara, conforme despacho n.2 011/GAP/2025,
de 04 de novembro de 2025, nos termos do artigo 362, conjugado com o artigo 382, ambos
da Lein.2 75/2013, de 12 de setembro, na sua atual redacdo, e do artigo 462, n.2 2 do Cddigo
de Procedimento Administrativo (CPA), SUBDELEGO, na Chefe da Divisdao de Administragdo e

Finangas, licenciada TERESA MARGARIDA IMENDES DE SOUSA:

1. No ambito da gestdo e diregdo dos recursos humanos da Divisdo por mim tutelada,
as seguintes competéncias:

1.1.1 Aprovar e alterar o mapa de férias e demais decisoes relativas a férias, com
respeito pelo regular funcionamento dos servicos e pela salvaguarda do
interesse publico;

1.1.2 Justificar faltas;

1.1.3 Decidir, em matéria de organizagdo e horario de trabalho, tendo em conta as
orientagdes superiormente fixadas;

1.1.4 Autorizar a prestagdo de trabalho extraordinario e trabalho suplementar, em

consonancia com as despectivas dotacdes orcamentais;
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1.1.5 As previstas no Decreto-lei n.2 106/98, de 24 de abril, na redacdo atual,
designadamente autorizar a deslocagdo de trabalhadores em fungdes
publicas do seu domicilio necessario, por motivo de servico, com direito a
abono de ajudas de custo e transporte, em consonancia com as respetivas

dotagdes orgamentais;

2. Nos mesmos termos e ainda nos termos do artigo 442, n.2s 1 e 2 do CPA fica igualmente
delegada na Chefe da Divisdo de Administragdo e Financas a pratica de atos de
administragao ordindaria da Divisdo por mim tutelada, nomeadamente:

1.2.1 Assinar ou visar correspondéncia, com caracter meramente instrumental, do
Municipio com destino a quaisquer entidades e particulares em nome do
delegante;

1.2.2 Autorizar a passagem de termos de identidade, idoneidade e justificagdo
administrativa;

1.2.3 Praticar outros atos ou formalidades de caracter instrumental necessérios ao

exercicio da competéncia decisoria do delegante.

3. Delego ainda na Chefe da Divisdo de Administracdo e Financas as seguintes
competéncias:

1.3.1 Promover a liquidagao e o pagamento de despesa previamente autorizada,
até ao limite de 2.500,00€;

1.3.2 Enviar ao Tribunal de Contas os documentos que devam ser submetidos a sua
apreciacado, sem prejuizo do disposto na alinea ww) do n.2 1 do artigo 332 da
Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro;

1.3.3 Autorizar a restituicdo aos interessados de documentos juntos a processos;

1.3.4 Autorizar termos de abertura e encerramento em livros sujeitos a essa

formalidade;

4. No exercicio das competéncias delegadas deve ser sempre mencionada essa qualidade,

em cumprimento do artigo 482 do CPA.
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Fica a Chefe da Divisdo de Administracdo e Finangas autorizada a subdelegar as

competéncias agora subdelegadas, nos termos e com as limitagdes do artigo 462 do CPA.

O delegado deve informar o delegante das decisdes geradoras de custo ou proveito

financeiro, proferidas ao abrigo da delegagao.

Ficam ratificados todos os atos praticados pela Chefe da Divisdo de Administragao e
Finangas desde 04 de novembro, até a presente data, dentro dos limites desta delegagao

de competéncias.

A presente delega¢do de competéncias é publicada, registada e publicitada de acordo

com o previsto no n.2 2 do artigo 472 do Cdédigo do Procedimento Administrativo.

Alcacer do Sal, 06 de novembro de 2025
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ANTONIO GRILO
(no ambito das competéncias delegadas e subdelegadas pelo despacho n.2
11/GAP/2025 de 4 de novembro de 2025)
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